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5 Prodisc Menuplanung
1 Einfihrung
1.1 Willkommen
i
IS5
Menyglanung
Willkommen zu Prodisc Menuplanung
Dieses Handbuch wird Ihnen alle Funktionen von Prodisc Menuplanung erklaren und Sie in die
Lage versetzen, lhre Rezepte zu erfassen und zu kalkulieren.
Die selbsterklarende Oberflache wurde von uns entwickelt, um Ihnen die Bedienung der Software
moglichst einfach und ubersichtlich zu machen.
1.2 Allgemeines zur Software
Systemanforderungen:
Es ist ein Personal Computer Pentium Il Prozessor und 32 MByte RAM erforderlich.
Auf diesem Computer muss Microsoft® Windows® 98 zweite Ausgabe bzw. Windows NT
Version 4.0, Windows ME oder Windows 2000 installiert sein. Es ist eine Bildschirmauflésung von
800x600 Pixel mit mindestens 256 Farben erforderlich. Fir optimales Arbeiten mit der Software
empfehlen wir 64 MByte Ram und eine Auflésung von 1024x768.
Fir die Installation der Software werden etwa 20 MByte Platz auf der Festplatte benétigt. Wenn
Sie Rezepte erfassen wollen und insbesondere wenn Sie zu den Rezepten Fotos speichern
mochten, ist fir ausreichend freien Speicherplatz auf der Festplatte zu sorgen.
1.3 Lizenzmodell

Das Programm Prodisc Menuplanung steht in zwei Versionen zur Verfligung:

als kostenlose Version mit Sponsorenwerbung

Die kostenlose Version enthélt eine Lizenz mit beschrankter Laufzeit. Die Laufzeit ist
abhangig von der eingeblendeten Sponsorenwerbung. Nach Ablauf der Lizenz kann diese
kostenlos auf der Prodisc-Homepage www.prodisc.ch erneuert werden. Gegenilber der
kauflichen Vollversion hat die kostenlose Version zwei Einschrankungen:

1. auf allen gedruckten Formularen erscheint eine schwache Fussnote "Andro-Data
Prodisc Menuplanung Freeware"

2. die Lizenz gilt fur einen einzelnen Computer, die Daten kénnen nicht auf mehreren
Computern genutzt werden. Wird die kostenlose Version auf weiteren Computern
installiert, laufen diese zwar einwandfrei, aber die von anderen Lizenzen bearbeiteten
Daten sind nicht lesbar.
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Einfiihrung 6

als kaufliche Vollversion ohne Sponsorenwerbung

Die kaufliche Vollversion hat keine Einschrankungen und kann auch Daten lesen, welche
mit der kostenlosen Version bearbeitet wurden.

14 Kontakt, Fragen

Fragen und Programmunterstiitzung

Telefonisch

Fir Unterstitzung und Fragen zum Programm steht Ihnen unsere Hotline wahrend den
Birozeiten zur Verfligung.

0900 57 5059

Telefonische Anfragen kdnnen wir ausschliesslich Gber diese Hotline anbieten

Falls Sie eine Preselection bei einer Telefongesellschaft aktiviert haben, die keine Wahl von
0900-Nummern zulasst, dann wahlen Sie bitte die Swisscom-Vorwahl 10741. Die vollstandige
Nummer lautet in diesem Fall:

10741 0900 57 5059

Schriftlich

Anregungen und Wunsche in schriftlicher Form als Brief oder Email nehmen wir gerne zur
Kenntnis, wir kdnnen aber keine Auskulnfte oder Anleitungen auf schriftliche Anfragen erteilen.
Wir bitten Sie um lhr Verstandnis.

Ubermitteln von Daten

Bitte senden Sie uns nie unaufgefordert Daten, nicht mit Datentrager per Post und auch nicht per
Email. Wir kénnen uns unaufgefordert eingesandtem Datenmaterial nicht annehmen.
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Kurzanleitung mit Ubungsbeispielen 8

Kurzanleitung mit Ubungsbeispielen

Kurzanleitung

In der nachfolgenden Kurzanleitung erhalten Sie einen Uberblick (iber die Funktionen des
Programms. Die Funktionen werden mit Beispielen erklart, die Sie leicht nachvollziehen kénnen.
Alle Bildschirmeingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert. Fir weitergehende
Informationen und Erlauterungen folgen Sie bitte den markierten Verweisen im Hilfetext oder
suchen Sie nach den gewiinschten Informationen in der Hilfedatei.

Arbeiten am Computer ist schneller und ermidungsfreier, wenn nicht dauernd zwischen Maus und
Tastatur gewechselt werden muss. Die Beispiele werden daher so erklart, dass vorwiegend die
Tastatur eingesetzt und die Maus nur in Spezialfallen benutzt wird. Selbstversténdlich kénnen Sie
die Felder jeweils auch mit der Maus anklicken, um sie zu aktivieren.

Artikel suchen und @andern

Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Nach dem Start des Programms 6ffnen Sie das Suchfenster. Das Suchfenster kann im ganzen
Programm auf verschiedene Arten gedffnet werden:

durch Anklicken der Schaltfliche Suchen/Andern im Hauptfenster

durch Anklicken des Symbols fiir das Suchfenster E in einer der Symbolleisten

durch Driicken der Tastaturabkiirzung CTRL-F (Find)

MNurmmer/Bezeichiung || Gefunden

Im Feld Nummer/Bezeichnung des Suchfensters geben Sie den gewlinschten Suchbegriff ein und
driicken Sie ENTER. Die Artikel und Rezepte, die dem eingegebenen Suchbegriff entsprechen,
werden angezeigt. Im Feld Gefunden wird die Anzahl der zutreffenden Datensatze angegeben.
Geben Sie zum Beispiel felchen ein und driicken Sie ENTER. Eine Ubersicht der Artikel und
Rezepte, die in der Bezeichnung mit dem Text Felchen beginnen, wird angezeigt. Wie Sie
sehen, spielt die Gross-/Kleinschreibung fir den Suchvorgang keine Rolle. Um ein angezeigtes
Element auszuwahlen, kédnnen Sie dieses doppelklicken oder aber, wenn Sie die Maus nicht
verwenden wollen, fahren Sie mit den Pfeiltasten zum gewiinschten Element und dricken Sie
Enter. Dricken Sie also jetzt die Pfeil nach unten-Taste, bis der Artikel 000110 Felchenfilets
markiert ist und driicken Sie ENTER.

Das Artikelstammblatt firr die Felchenfilets wird gedffnet. Fir unser Beispiel bendtigt dieser
Artikel einen Aktionspreis. Um das Fenster mit den Aktionspreisen zu 6ffnen, kénnen Sie auf den

Text Aktionspreis klicken oder auf die Taste flr die Aktionspreise ﬂ in der Symbolleiste des
Artikelstammblatts oder Uber die Tastaturabkirzung ALT-P. Das Aktionsfenster fir den Artikel
Felchenfilets 6ffnet sich. Um eine Aktion zu eréffnen, driicken Sie auf die Befehlsschaltflache
Neuer Eintrag oder verwenden Sie die Tastaturabktrzung ALT-N. Wahlen Sie das Start- und
Ende-Datum der Aktion so, dass das heutige Datum dazwischen liegt, zum Beispiel Start
4.9.2001, Ende 14.9.2001, Bezeichnung Felchenfilets, Aktionspreis 18.50, Lieferant Fischer &
Sohn. Bestatigen Sie jede Eingabe mit der Taste ENTER oder TAB, damit gelangen Sie
automatisch ins nachste Eingabefeld. Nachdem alle Felder der neu eréffneten Aktion ausgefiillt
sind, klicken Sie auf Ende oder Alt-E. Das Aktionsfenster schliesst sich wieder und im
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2.3

Artikelstammblatt sehen Sie einen roten Aktionspreis, der anzeigt, dass fur diesen Artikel zurzeit
ein gultiger Spezialpreis vorhanden ist. Schliessen Sie das Fenster Artikelstamm wieder durch
Klicken auf OK oder mit der Windows-Funktion zum Schliessen eines MDI-Fensters CTRL-F4
(verwenden Sie nicht ALT-F4, dies ist der Befehl zum Schliessen des Hauptfensters, damit wurde
das Prodisc-Programm beendet) oder driicken Sie die Taste ESC.

Weiter mit Rezepte suchen und andern.

Das "Felchen"-Auswahlfenster ist noch da, gehen Sie mit der Pfeil nach unten-Taste zum
Rezept Felchenfilets mit Niissen und driicken Sie ENTER.

Rezepte suchen und andern
Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Vom vorhergehenden Beispiel wird das Auswahlfenster mit einer "felchen"-Auswahl angezeigt,
fahren Sie mit der Pfeil nach unten-Taste zum Rezept Felchenfilets mit Niissen und driicken Sie
ENTER. Das Fenster mit dem Rezept wird angezeigt. Weitergehende Informationen zur
Rezeptsuche lesen Sie bitte in der Beschreibung des Suchfensters nach.

Das Rezeptfenster enthalt 5 Registerkarten. Nach dem Wahlen eines Rezeptes im
Auswahlfenster wird immer das zuletzt verwendete Register angezeigt oder, wenn das Fenster
geschlossen war, das Register Stammdaten. Zu den einzelnen Registerkarten kann gewechselt
werden, indem Se die Registerkarte anklicken, das entsprechende Tastaturkirzel verwenden
(ALT driicken und zusatzlich den unterstrichenen Buchstaben des Registernamens) oder auf die

55
Befehlsschaltflache weiter klicken. Nachdem das Programm zu einem anderen
Registerblatt gewechselt hat, ist immer die weiter-Schaltflache aktiv (hat den Fokus), und Sie
brauchen daher nur ENTER zu driicken, um ins nachste Register zu gelangen. Die Bedeutung der
einzelnen Felder hier in den Stammdaten des Rezepts lesen Sie bitte bei Rezeptstammdaten
nach. Dricken Sie nun ENTER, um das Register Zutaten zu aktivieren. Wir wollen an diesem
Rezept ein paar Anderungen vornehmen.

Die weiter-Schaltflache ist jetzt aktiv, dricken Sie die Taste TAB, um ins Zutaten-Gitter zu
gelangen. Mit den Pfeiltasten kénnen die einzelnen Zellen nun angewahlt werden. Wir mochten
das Speisefett durch Bratbutter ersetzen. Artikel werden immer in der Zelle der Artikelnummer
(Art.Nr.) ausgewahlt. Betatigen Sie die Pfeil nach oben-Taste, bis Sie beim Artikel 500000
Speisefett angelangt sind. Um eine Zutat im Artikelstamm zu suchen, konnten Sie jetzt das

Suchfenster 6ffnen mit der Schaltflache E in der Symbolleiste oder mit dem Tastenkurzel
CTRL-F, Sie kdnnen aber auch den Suchbegriff direkt hier eingeben. Da Sie nicht wissen, ob der
Artikel als Eingesottene Butter, als Bratbutter oder als Butter, eingesotten gespeichert ist, geben
Sie jetzt die Bezeichnung *butter ein, damit werden alle Artikel gesucht, die Butter irgendwo in
der Bezeichnung enthalten. Driicken Sie auf ENTER, und das Suchfenster mit dem Suchergebnis
wird angezeigt. Die Bratbutter steht gleich zuoberst, Sie brauchen also nicht erst mit den
Pfeiltasten den Artikel anzusteuern, sondern kénnen gleich ENTER driicken, und die Bratbutter
wird an Stelle des Speisefettes bernommen, mit der bisherigen Menge. Das Suchfenster wird
Ubrigens zur Auswahl nicht angezeigt, wenn der eingegebene Suchbegriff nur einen Treffer ergibt.
Um dies zu testen, geben Sie jetzt speise ein und driicken Sie Enter. Es ist nur ein Artikel
vorhanden, der mit der Bezeichnung speise beginnt, und so wird die soeben geanderte Zutat
Bratbutter ohne Umwege durch den gefundenen Artikel Speisefett ersetzt. Eine weitere
Moglichkeit, die Artikel aus dem Suchfenster in die Zutatentabelle zu kriegen, ist ziehen und
fallenlassen. Beispiel: Geben Sie (immer noch beim Artikel 500000) die Bezeichnung thymian
ein und drlicken Sie ENTER. Aus der erscheinenden Auswahl méchten Sie den Thymian ins
Rezept an Stelle von Dill nehmen. Im Zutatenfenster ist die Zutat Speisefett noch aktiv, mit
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Kurzanleitung mit Ubungsbeispielen 10

ENTER wiirden Sie also nicht den Dill, sondern das Speisefett ersetzen. Fassen Sie den Thymian
frisch durch klicken mit der linken Maustaste und ziehen Sie den Artikel mit gedrickter
Maustaste Uber die Zutat Dill. Durch Fallenlassen (loslassen der Maustaste) wird die Zutat
ersetzt.

Zutaten einfiigen

Um eine Zutat einzufligen, muss die neue Zutat in eine leere Zeile eingefiillt werden. Es gibt zwei
Méoglichkeiten, entweder eine Zutat wird am Ende erfasst und an die gewiinschte Position
geschoben oder es wird an der gewiinschten Position zuerst eine Leerzeile eingefiigt zum
anschliessenden Erfassen der Zutat. Wir versuchen gleich beide Varianten. Wir méchten vor den
Pinienkernen noch Pistazien einfligen. Um eine leere Zeile einzuschieben, wahlen Sie den Artikel
Pinienkerne durch Mausklick links. Machen Sie jetzt einen Mausklick rechts (rechter
Maustaste) und Sie werden gefragt, ob Sie vor der Zeile 8 eine Zeile einschieben mdchten.
Kontrollieren Sie die Zeilennummer und bestatigen Sie bei Richtigkeit mit Ja. Alle Zutaten ab
Zeile Nummer 8 werden nun eine Zeile nach unten geschoben. Geben Sie den Suchbegriff Pista
ein und dricken Sie ENTER. Die Pistazien werden eingeflllt. FUr die zweite Variante dricken Sie
nun die Pfeil nach unten-Taste, bis Sie auf der ersten leeren Zeile sind. Geben Sie Dill ein, und
drticken Sie Enter. Die Auswahl mit Dill wird angezeigt. Dill frisch ist bereits markiert, dricken Sie
Enter und die neue Zutat ist erfasst. Zum Verschieben der Zutat vor den Thymian driicken Sie
die CTRL-Taste (Control) und betatigen nun so oft die Pfeil nach oben-Taste, bis die Zutat am
gewinschten Platz ist.

Zutaten lo6schen

Auch fiir das Loschen gibt es zwei Moglichkeiten, eine Zutatenzeile kann durch Eingabe einer
Leertaste bei der Artikelnummer geleert oder durch driicken der Delete-Taste entfernt werden.
Das Programm stehtimmer noch auf der Artikelnummer 000074 von Dill. Driicken Sie nun die
Leertaste und ENTER. Die Zeile wird geleert. Wir wollen die Pistazien wieder entfernen. Driicken
sie auf die Pfeil nach oben-Taste, bis Sie beim Artikel Pistazien sind. Driicken Sie nun die Taste
DEL (Delete). Sie werden gefragt, ob Sie die Zutat I16schen méchten, bestatigen Sie dies mit Ja.

Nicht vorhandene Artikel
Wenn Sie wahrend des Erfassens der Zutaten einen Artikel bendtigen, den es in Stamm nicht
gibt, missen Sie diesen zuerst erdffnen. Klicken Sie dazu im Rezeptfenster auf die Schaltflache

Li
neuen Artikel eréffnen 8%, Das Dialogfenster zur Eréffnung eines neuen Artikels wird
angezeigt. Wenn Sie keine spezielle Nummer fiir den Artikel verwenden méchten, klicken Sie
jetzt auf freie Nummer suchen und danach auf OK. Das Artikelstammblatt mit dem neuen
Artikel wird angezeigt, die Bezeichnung Neuer Artikel ist markiert, Sie kdnnen also direkt mit der
Eingabe der Artikelbezeichnung weiterfahren (der vorhandene markierte Text wird beim
Uberschreiben geldéscht). Geben Sie Ysop, frisch ein und driicken Sie ENTER, lassen Sie den
Preis fur dieses Beispiel leer und Uberspringen Sie ihn durch nochmaliges driicken von ENTER.
Geben Sie Bund und ENTER als Einkaufseinheit und g (Gramm) und ENTER als
Verbrauchseinheit ein. In das Feld g/Bund (wie viel Gramm wiegt ein Bund) geben Sie 50 ein und
driicken Sie Enter. Klicken sie nun auf die Befehlsschaltflache OK. Damit ist der neue Artikel
Ysop aufgenommen, das Artikelfenster schliesst sich und Sie kdnnen Ysop in lhrem Rezept
verwenden. Dazu mussen Sie in einer freien Zeile das Feld Art.Nr anklicken. Geben Sie nun
Ysop ein und driicken Sie Enter. Ysop wird in das Rezept aufgenommen. Betatigen Sie die Pfeil
nach rechts-Taste nun viermal, damit Sie in der Zelle Menge stehen. Geben sie 10 ein und
driicken Sie Enter. Die Zutat erscheint nun mit einem roten Fehler, die uns darauf hinweist, dass
Ysop ohne Preis erfasst ist.

Artikelstammblattkontrolle aus dem Zutatenfenster

Sie kénnen das Artikelstammblatt von einzelnen Zutaten direkt aus dem Zutatenfenster
aktivieren. In unserem Beispiel muss dem Ysop noch ein Preis zugeordnet werden. Um das
Artikelstammblatt zu 6ffnen, driicken Sie die Taste CTRL und machen einen Doppelklick auf die
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Artikelnummer der Zutat Ysop. Das Fenster mit dem Artikelstammblatt wird gedffnet, der Preis
ist bereits markiert, geben Sie als Preis 3.20 ein und driicken Sie ENTER. Wechseln Sie wieder
in das Rezeptfenster. Damit die Zutat mit dem geanderten Artikel neu berechnet wird, driicken
Sie CTRL-N. Control-N berechnet die aktive Zutat neu.
Um all diese Anderungen aus den Beispielen riickgangig zu machen, klicken Sie auf Abbruch.
Die Kontrollabfrage, ob Sie die Anderungen nicht speichern méchten, beantworten Sie mit Ja.
Das Rezept wird in seiner urspriinglichen Form wieder angezeigt.
Weiter mit Rezeptkalkulation.

24 Rezeptkalkulation

Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Vom vorhergehenden Beispiel ist das Rezept Felchenfilets mit Niissen im Register Zutaten noch
offen. Klicken Sie auf das Register Stammdaten und dort auf das Feld VP1. Pro Rezept kdnnen
drei verschiedene Preise eingegeben werden. Um die Kalkulationen zu veranschaulichen, geben
Sie zwei Preise ein. Bei VP1 geben Sie 14.50 z.B. fir den Preis als Mittagsmenu ein, driicken
2mal ENTER und bei VP2 geben Sie 18.00 ein. Wechseln Sie nun wieder in das Register
Zutaten. Uber der Zutatentabelle sind die beiden Rahmen mit den Kalkulationsfeldern. Im linken
Rahmen sind die Felder mit den Warenkosten und der Rezeptmenge. Das Feld Warenkosten
zeigt die gesamten Warenkosten fiir die im Feld Anzahl xxx angezeigte Rezeptmenge. Das Feld
Kosten je zeigt die Warenkosten fiir eine Einheit. Uber den Warenkosten steht in lila Schrift WK
Aktion. Diese Zahlen zeigen die Warenkosten, wenn Artikel mit Aktionspreisen verwendet
werden. Diese Warenkosten mit Aktionspreisen sind nur vorhanden, wennim Rezept Artikel mit
laufender Aktion verwendet werden. Das Vorhandensein von aktuellen Aktionen wird auch als
blauer Hinweis bei den Farbfeldern mit den Kalkulationsfehlern angezeigt. Da Sie bei den
Felchenfilets einen Aktionspreis eingegeben haben, werden hier Warenkosten mit Aktionspreisen
angezeigt. Mehr dazu spater. Im rechten Kalkulationsrahmen sehen Sie die Kalkulationsfelder.
Die 3 Reihen in diesem Kalkulationsrahmen entsprechen den 3 Verkaufspreisen, die fiur jedes
Rezept mdglich sind. Ganz rechts sind die drei Kalkulationsfaktoren (Faktor). Es handelt sich hier
um die Standardfaktoren aus den Programmeinstellungen, da fir dieses Rezept keine speziellen
Faktoren eingegeben wurde. Links vom Faktor steht der kalkulierte Verkaufspreis (Kalk VP), das
ist der errechnete Verkaufspreis aus den Warenkosten multipliziert mit dem Faktor. Ganz links im
Feld Verkaufspreis (VP) stehen die drei aktuellen Verkaufspreise aus den Stammdaten. Der
Verkaufspreis 1 ist rot, das ist ein Hinweis, dass der VP unter dem kalkulierten Verkaufspreis
liegt. Rechts neben dem VP steht der erzielte Faktor, der sich aus dem aktuellen Verkaufspreis
und den Warenkosten ergibt sowie die sich daraus ergebende Marge.

Dieses Rezept soll auf 45 Portionen umgerechnet werden. Dazu miissen Sie das Feld Anzahl Port
anklicken oder driicken Sie die Tastenkombination ALT-N. Das Feld ist nun markiert, geben Sie
45 ein und driicken Sie ENTER. Die Menge aller Zutaten ist jetzt auf 45 Portionen umgerechnet,
die Warenkosten sind jetzt fir 45 Portionen, an den Kosten je Portion und an der Kalkulation
andert sich naturlich nichts, da sich am Verhaltnis nichts gedndert hat. Sie kénnen nun an diesem
45-Portionen-Rezept Anderungen vornehmen. Klicken Sie beim 1. Artikel (Felchenfilets) auf die
Zelle Menge und geben sie 5500 ein und driicken Sie ENTER. Im Kalkulationsteil kdnnen Sie nun
entnehmen, wie sich die Marge entwickelt. So kdnnen Sie zum Beispiel bei einer Preisvorgabe fur
ein Bankett die Rezepte so anpassen, dass sich eine fir Sie zufriedenstellende Marge ergibt.
Selbstverstandlich kdnnen Sie auch Zutaten hinzufligen oder ersetzen, wie dies im
vorhergehenden Beispiel gezeigt wurde. Sie kdnnen das geanderte Rezept ausdrucken, ohne die

Anderungen zu speichern. Klicken Sie dazu die Schaltflache Drucken @ aus der Symbolleiste
des Rezeptfensters oder verwenden Sie das Tastaturklirzel CTRL-P. Die Druckvorschau
erscheint mit dem geanderten Rezept flr 45 Portionen. Schliessen Sie nun das Vorschaufenster
wieder mit dem Schliessen-Knopf des Fensters oder mit dem Tastenklirzel CTRL-F4.
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Aktionspreise

Sie kdnnen Aktionspreise in die Kalkulation einbeziehen. Klicken Sie dazu auf das Feld WK
Aktion. Im Rezept werden nun die Aktionspreise verwendet. In der Spalte Kosten sehen Sie an
der blauen Farbe, fur welche Artikel ein gultiger Aktionspreis vorhanden ist. Da Sie in einem
vorherigen Beispiel bei den Felchenfilets eine Aktion erfasst haben, wird hier nun mit dem
Aktionspreis gerechnet. Im rechten Kalkulationsrahmen werden nun auch die Titel der Felder
Marge% und Kalk VP lila angezeigt. Dies weist Sie darauf hin, dass fir die Berechnungen die
Aktionspreise verwendet wurden. Durch nochmaliges klicken auf das Feld WK Aktion wird die
Verwendung der Aktionspreise wieder ausgeschaltet. Klicken Sie nun mehrmals auf WK Aktion
und beobachten Sie dabei, wie sich die Kosten fiir die Felchenfilets, die Marge und der kalkulierte
Verkaufspreis verandern. Bitte beachten Sie, dass Aktionspreise nie in einem Rezeptausdruck
verwendet werden.

Anderungen an einem Rezept werden erst gespeichert, wenn Sie die Schaltflache speichern
betatigen. Die Anderungen, die Sie mit den Beispielen gemacht haben, kénnen Sie wieder
ruckgangig machen. Klicken Sie jetzt auf Abbruch (oder verwenden das Tastaturkirzel ALT-C)
und beantworten Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie die Anderungen verwerfen méchten mit Ja.
Die urspriingliche Version des Rezeptes wird wieder hergestellt. Sie kdnnten auch direkt das
Rezeptfenster schliessen, das Programm wirde Sie dann fragen, ob die vorgenommenen
Anderungen gespeichert werden sollen. Diese Sicherheitsabfrage miissten Sie dann mit Nein
beantworten.

Neues Rezept

Die Eingaben zum Nachvoliziehen der Beispiele sind lila markiert.

Beispiel: Neuaufnahme von "Cordon bleu Gorgonzola".

Zum Erdffnen eines neuen Rezeptes klicken Sie im Hauptfenster auf die Schaltflache

Neuaufnahme oder Sie betatigen den Knopf Neues Rezept ﬂ aus der Symbolleiste des
Hauptfensters. Das Fenster zur Eréffnung erscheint. Im Register Neues Rezept miissen Sie nun
die Haupt- und Untergruppe des Rezepts bestimmen, welche massgebend sind fir die Zuteilung
der Rezeptnummer. Wahlen Sie durch Anklicken in der oberen Auswahl die Hauptgruppe
Schweinefleischgerichte (verwenden Sie den Rollbalken) und danach in der unteren Auswahl
die Untergruppe Sautés, .... Im Feld Rezeptnummer stehen jetzt die beiden Buchstaben kb,
welche fiir die Zuteilung einer Rezeptnummer verwendet werden. Klicken Sie auch die
Schaltflache Freie Nummer suchen oder driicken Sie ganz einfach ENTER. Im Feld
Rezeptnummer wird nun eine freie Rezeptnummer angezeigt. Um das Rezept mit dieser Nummer
zu Ubernehmen, klicken Sie auf die Schaltfldche OK oder driicken Sie nochmals ENTER.

Das Rezept wird nun erdffnet, das Rezeptstammblatt wird angezeigt, die Rezeptbezeichnung
"neues Rezept" ist markiert, Sie kdnnen also jetzt direkt Cordonbleu Gorgonzola eintippen und
ENTER driicken. Die Warenkosten werden automatisch errechnet, tiberspringen Sie das Feld
durch Drucken von ENTER. Das Rezept wird fir 10 Portionen sein, geben Sie bei
Verbrauchseinheit Portion ein und dricken Sie ENTER. Bei Produktionsmenge geben Sie 10 ein
und driicken ENTER. Bei diesem Rezept handelt es sich nicht um ein Produktionsrezept, klicken
Sie also auf die Option Fertigungsrezept. Nach Ihrem Gutdiinken kénnen Sie durch Anklicken
noch Rezeptgruppen zuordnen. Klicken Sie nun auf das Register Zutaten. Die Schaltflache weiter
(>>>) ist jetzt aktiv (Sie erkennen das am gestrichelten Rahmen, der den Schaltflachentext
umsaumt), driicken Sie die Taste TAB, um die Zutatentabelle zu aktivieren. Das Rezept, das wir
erfassen mochten, hat folgende Zutaten:

10 Schweinsplatzli, doppelt geschnitten, zu zirka150 g
Pfeffer, Paprika, Salz
250 g Gorgonzola
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0.5 dI Milch
200 g Rohschinken (20 Tranchen)
0.5 dl Erdnussél, zum Braten

Geben Sie nun in der Spalte ArtNr auf der 1. Zeile schweins ein und driicken Sie ENTER, um
nach dem bendtigten Schweinefleisch zu suchen. Das Suchfenster 6ffnet sich und zeigt eine
Auswahl. Driicken Sie die Pfeil nach unten-Taste so oft, bis der gesuchte Artikel
"Schweinsnierstiick ohne Huft" markiert ist und driicken Sie ENTER. Der Artikel wird in die
Zutaten Gbernommen. Driicken Sie 4mal Pfeil nach rechts damit die Spalte Menge aktiv wird
und geben Sie 1500 ein und driicken Sie ENTER. Die erste Zutat ist damit erfasst. Klicken Sie
nun das Feld ArtNr in der 2. Zeile an oder bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten dorthin. Damit
Sie nicht immer zu den nachsten Spalten navigieren mussen, gibt es den Erfassungs-Modus,
mit welchem Sie nach dem Driicken von ENTER automatisch ins nachste Eingabefeld gelangen.
Klicken Sie dazu auf das Kontrollkastchen Erfassen oder verwenden Sie das Tastenkurzel ALT-
E, um den Erfassungsmodus einzuschalten. Geben Sie Pfeffer und ENTER ein, wahlen Sie mit
den Pfeiltasten den Artikel "Pfeffer, weiss, gemahlen" aus und driicken Sie ENTER. Da der
Erfassungsmodus eingeschaltet ist, hat das Programm nach dem Einfillen des Artikels die
nachste Spalte Zusatz aktiviert. Driicken Sie 2mal ENTER, um zur Spalte Menge zu gelangen.
Geben Sie 5 und ENTER ein. Die zweite Zutat ist erfasst. Durch den Erfassungsmodus wartet
das Programm bereits im Feld ArtNr der 3. Zeile auf Ihre nachste Eingabe. Erfassen Sie in
gleicher Weise die weiteren Zutaten. Bei der Zutat "Rohschinken" geben Sie in der Spalte Info-
Menge den Text 20 Tranchen ein, und bei der Zutat "Erdnussdl" unter Zusatz zum Braten. Die
Zutaten sind nun alle erfasst, klicken Sie auf die Befehlsschaltflache speichern und wechseln Sie
in das Register Zubereitung. Driicken Sie die Taste TAB, damit das Textfeld fiir den
Zubereitungstext aktiv ist. Sie kdnnen jetzt folgenden Zubereitungstext eingeben:

- Das Fleisch aussen und innen wirzen.

- Gorgonzola mit einer Gabel zerdriicken, Milch zufligen und mit dem Kase vermischen.

- Platzli aufklappen, auf die eine Seite eine Schinkentranche legen, der Gorgonzolamasse darauf
streichen und mit einer Schinkentranche bedecken.

- Platzli zusammenklappen und mit Zahnstochern feststecken.

- Platzli im Erdnussol beidseitig anbraten, Hitze reduzieren und zugedeckt 10 bis 15 Minuten
braten.

Das Rezept ist nun vollstandig erfasst. Im Register Menutext kbnnen Sie bei Bedarf den Text fur
die Menukarte erfassen und im Register Bild kdnnen Sie ein Bild zuweisen. Nahere Angaben
finden Sie bei Menutext, Menukarteneditor und Rezeptbild.

Wochenplan/Menukarte erstellen
Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Zum Erstellen eines Wochenplans kann lhnen das Programm beim Auswahlen der Menus
behilflich sein, insbesondere dann, wenn Sie Aktionspreise lhrer Lieferanten eingelesen oder
selbst eingegeben haben (siehe Aktionsdaten einlesen). Um Ihnen dies zu veranschaulichen,
sollten Sie bei einigen Artikeln testweise Aktionspreise erfassen (nehmen Sie die Artikel
000440, 000396 und 000675) wie Sie dies im Beispiel Artikel suchen und andern schon getan
haben.

Nachdem Artikel mit Aktionspreisen vorhanden sind, 6ffnen Sie das Suchfenster und klicken Sie

in der Symbolleiste auf die Taste Alle Rezepte suchen, die Aktionspreise enthalten ﬂ oder
driicken Sie das entsprechende Tastaturkirzel SHIFT-F4. Das Programm sucht nun alle Rezepte,
in denen Aktionsartikel enthalten sind, kalkuliert diese neu und zeigt in der Auswahl die Rezepte,
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die einen deutlichen Margengewinn ausweisen. Durch die vier Beispielartikel, die jetzt einen
Aktionspreis enthalten, sollten 15-20 Rezepte mit deutlichem Margengewinn angezeigt werden.
Anhand dieser Auswabhl fallt es dann nicht mehr allzu schwer, sich bei der Planung der
Wochenmenus zu entscheiden.

Um einen Wochenplan zu erfassen, miissen Sie ein entsprechendes Men eréffnen. Klicken Sie

in der Symbolleiste des Hauptfensters auf die Taste Neues Rezept eréffnen ﬁ . Wéahlen Sie
die Hauptgruppe Menuplane und die Untergruppe Tagesmenus und klicken Sie 2mal auf OK.
Im neu eréffneten Rezept geben Sie als Bezeichnung Wochenplan ein und driicken Sie ENTER.
Klicken Sie auf das Kontrollkastchen ohne Aktionsartikel, damit dieser Menuplan beim Suchen
nach Rezepten mit Aktionsartikel nicht durchkalkuliert wird und sinnlos Zeit verbraucht. Wechseln
Sie nun ins Register Zutaten, klicken Sie in der 1. Zeile auf das Feld Bezeichnung, schreiben
Sie Montag und driicken Sie die Pfeil nach unten-Taste. Schreiben Sie in die 2. Zeile Menu 1
und dricken Sie wieder die Pfeil nach unten-Taste. Sie mdchten jetzt nach einer Suppe suchen,

=

klicken Sie auf die Taste suchen nach Rezeptgruppen J in der Symbolleiste des
Hauptfensters, wahlen Sie im sich 6ffnenden Fenster die Hauptgruppe Suppen und doppelklicken
Sie die Untergruppe Creme Suppen. Das Auswahlfenster erscheint mit allen vorhandenen
Cremesuppen. Sie entscheiden sich flir die Spargelcremesuppe und doppelklicken diese (oder
mit Pfeiltasten anwahlen und ENTER driicken). Die Suppe wird ibernommen, fahren Sie mit der
Pfeil nach rechts-Taste in die Spalte Menge und geben dort 45 ein. Mit der Pfeil nach unten-
Taste gehen Sie zur nachsten Zutat. Sie mochten einen Salat erfassen. Geben Sie jetzt *salat
ein und dricken Sie ENTER. Alle Rezepte, mit "salat" in der Bezeichnung, werden angezeigt.
Betatigen sie jetzt so oft die Pfeil nach unten-Taste, bis das Gericht Friihlingssalat mit Bérlauch
markiert ist. Driicken Sie nun ENTER und der Salat wird eingefligt. Geben Sie in der Spalte
Menge wiederum 45 ein und driicken Sie die Pfeil nach unten Taste. Als nachstes suchen wir
ein Hauptgericht aus den Aktionsrezepten. Um das Suchfenster zu 6ffnen, driicken Sie CTRL-F,
dann das Tastaturkirzel SHIFT-F4 zum Suchen der Rezepte mit Aktionsartikel. Dann wahlen Sie
aus der Liste den Tosstaler Schwynsbrote und driicken Sie Enter. In der Spalte Menge geben
Sie 9 ein (fur die 45 Portionen brauchen Sie ca. 9 Kilo). In Zeile 6 der Spalte ArtNr geben Sie
Trockenreis ein und ENTER. In der Spalte Menge geben Sie wieder 45 ein. In Zeile 7 in der
Spalte Bezeichnung geben Sie Menu 2 ein. Erfassen Sie nun Suppe und Salat nach lhrer Wahl
fur 30 Portionen, fiir das Hauptgericht nehmen Sie aus den Aktionsrezepten das Gericht
Rindsvoressen und als Beilage wieder den Trockenreis. Sie haben nun das Tagesmenu fiir den
Montag erstellt und kdnnen mit weiteren Wochentagen fortfahren. Wir méchten Ihnen hier zeigen,
wie Sie mit dem Rezept weiterarbeiten kénnen.

Einkaufsliste/Riistliste drucken
Was miussen Sie nun einkaufen, um diese Menus herzustellen? Klicken Sie auf die Taste

Einkaufsliste/Rlistliste drucken g in der Symbolleiste oder verwenden Sie das Tastenkirzel
CTRL-R. Ein Dialogfenster mit den Optionen fir die Einkaufsliste wird angezeigt. Wahlen Sie die
gewinschten Optionen und klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Einkaufsliste wird in der
Druckvorschau angezeigt. Schliessen Sie die Druckvorschau wieder.

Menukarteneditor starten

Sie kdnnen den Menukarteneditor starten mit allen Zutaten eines Rezepts inklusive Bemerkungs-
und Leerzeilen. Um fir diesen Wochenplan den Menukarteneditor zu starten, driicken Sie CTRL-
F6. Im Menukarteneditor kbénnen Sie zusatzliche Formatierungen vornehmen.

ACHTUNG: wenn Sie nur F6 dricken oder den Menukarteneditor Uber die Symbolleiste starten,
wird nicht das Rezept sondern der Inhalt des Auswahlfensters dem Menukarteneditor Gbergeben.
Weiter ist wichtig, dass die Zutatentabelle aktiv ist, sonst wird CTRL-F6 nicht als guiltiges
Tastenklrzel erkannt.
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Menukarten drucken
Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Wie erstellt man eine Menukarte? Dies erfolgt in drei Schritten:

1. Alle Rezepte auswahlen und markieren, welche auf die Karte sollen.
2. Alle markierten Rezepte im Auswahlfenster anzeigen lassen.

3. Den Menukarteneditor starten und letzte Anderungen vornehmen.

Als Vorbereitung und zum Zeigen, was mit dem Menukartentext im Rezept geschieht, erfassen
Sie bei einem Rezept einen Text. Offnen Sie das Suchfenster und geben Sie im Feld
Nummer/Bezeichnung Kraftbriihe ein und driicken Sie ENTER. Driicken Sie nochmals ENTER,
um die Kraftbriihe zu 6ffnen und wahlen Sie das Register Menutext. Klicken Sie auf die
Schaltflache Editor, das Editorfenster wird gedffnet. Hier geben Sie den Text ein, genau so wie
er auf der Karte erscheinen soll. Als erstes wahlen Sie aus der Schriften-Auswahlbox die Schrift
Comic Sans MS, dann wahlen Sie die Schriftgrosse 10 und danach klicken Sie auf die Taste

zentrieren 5 in der Symbolleiste. Schreiben Sie nun den Text Kraftbriihe mit Cognac und
drucken Sie ENTER, um auf die nachste Zeile zu gelangen. Klicken Sie nun auf die Taste kursiv

ﬂ in der Symbolleiste und schreiben Consommé au Cognac. Klicken Sie nun auf die Taste
speichern in der Symbolleiste. Das Editorfenster schliesst sich und der eingegebene Text wird in
das Rezept Gibernommen. Sie kénnen nun auch das Rezeptfenster schliessen. Im
Auswahlfenster steht immer noch die Kraftbriihe, driicken Sie nun F5. Die Kraftbriihe wird
markiert, erkennbar am Stern nach der Rezeptnummer. Driicken Sie ESC, schreiben Sie
Frihling und driicken Sie ENTER. Mit der Pfeil nach unten-Taste wahlen sie den Frihlingssalat
und markieren Sie ihn mit F5. Driicken Sie ESC, schreiben Sie Lamm und driicken Sie ENTER.
Mit der Pfeiltaste fahren Sie zum "Lammfilet im Krautermantel" und driicken wieder F5. So
kénnen Sie weitere Rezepte nach belieben markieren. Um nun alle markierten Rezepte
anzuzeigen, driicken Sie CTRL-F5. Alle markierten Rezepte erscheinen im Auswahlfenster.
Driicken Sie F6, um den Menukarteneditor mit dieser Auswahl zu starten. Sie sehen nun, dass
der Menukartentext der Kraftbriihe genau so tibernommen wurde, wie Sie ihn eingegeben haben.
Falls Sie nach der franzdsischen Bezeichnung Enter gedriickt haben, ist auch dieser
Zeilenvorschub Gbernommen worden. Sie kdnnen jetzt noch notwendige Anpassungen
vornehmen und danach die Karte ausdrucken und/oder speichern. Naheres finden Sie unter
Menukarteneditor.

Inventarliste/Bestand eingeben
Die Eingaben zum Nachvollziehen der Beispiele sind lila markiert.

Der eingebaute Listengenerator ermdglicht mit minimalstem Aufwand jede erdenkliche Liste
auszudrucken und Uber eine beliebige Artikelauswahl Felder zu andern, zum Beispiel fir eine
Lagerbestandaufnahme mit anschliessendem Drucken der Lagerwertliste. Klicken Sie auf den

Knopf Listen drucken/Inventar in der Symbolleiste oder aus dem Menu Extras. Das
Fenster mit dem Listengenerator 6ffnet sich. Die zuletzt gewahlte Liste wird angezeigt. Um die
Ausgangssituation herzustellen, klicken Sie auf die Standardlisten-Option Rezeptliste und
danach wieder auf die Option Artikelliste. In diesem Beispiel soll eine Liste zur
Bestandesaufnahme gedruckt, danach die Bestandeszahlen eingegeben und anschliessend eine
Lagerwertliste gedruckt werden.

Im unteren Fensterteil sehen Sie, welche Felder die Liste beinhalten wird. Im Moment sind da die
Felder der eben angewahlten Standard-Artikelliste aufgefiihrt. Fir die Liste zur
Bestandesaufnahme braucht es das Feld Bestand nicht, dafiir ein leeres Feld, um den aktuellen
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Bestand einzutragen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Betsand im Listenbild. Das
Feld wird dadurch aus dem Listenbild entfernt. Klicken Sie mit der linken Maustaste in der
Auswahl Stammfelder auf den Text ".......... " und ziehen sie ihn in das Listenbild. Sobald Sie sich
mit der Maus im Listenbild befinden, wird lhnen bei Position von links angezeigt, wo genau Sie
sich in der Liste befinden. Fahren Sie auf Position 160mm und lassen Sie das gezogene Feld
fallen, indem Sie die linke Maustaste wieder loslassen. Die nun vorhandenen Felder: Nummer,
Bezeichnung, Einheit, Preis und das Feld zur Eingabe sind ausreichend fir die Liste zur
Bestandesaufnahme. Wechseln Sie ins Register Selektion Datensatze. Hier kdnnen Sie
bestimmen, welche Artikel in der Liste gedruckt werden sollen. Am einfachsten wére eine Liste
der einzelnen Lagerstellen, zum Beispiel Weinkeller, aber nach der Installation des Programms
ist noch keinem Artikel ein Lagerort zugewiesen, also wird als Beispiel eine Selektion tiber die
Artikelbezeichnung gemacht. Es sollen alle Artikel gedruckt werden, die in der Artikelbezeichnung
das Wort frisch enthalten. Loschen Sie zuerst eventuell vorhandene Selektionsmerkmale, indem
Sie die Befehlsschaltflache alles I6schen anklicken. Nun muss eine neue Selektion hinzugefligt
werden, namlich "Bezeichnung = *frisch". Im Stammfeld fir die Selektion steht schon
"Bezeichnung", Sie brauchen also dieses Stammfeld nicht erst auszuwahlen, der Vergleich steht
auch schon auf "=" und bedarf auch keiner Anderung, geben Sie im Feld Vergleichen mit den
Text *frisch ein und klicken Sie auf die Befehlsschaltflache hinzufiigen. Mit dem Stern vor
"frisch" teilen Sie dem Programm mit, dass nicht die Bezeichnungen gemeint sind, die mit "frisch"
beginnen, sondern jene, die "frisch" enthalten. Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken, und die
gewlinschte Liste erscheint in der Druckvorschau. Sie brauchen sie nur noch auszudrucken und
kénnen damit im Lager den Bestand aufnehmen.

Lagerbestand erfassen

Wenn Sie die Lagerbestande ermittelt haben, kdnnen Sie diese auf einfachste Weise im
Artikelstamm eingeben. Klicken Sie auf das Register Lagerbestand eingeben. Hier sehen Sie
alle Artikel in der gleichen Reihenfolge, wie sie auf der vorherigen Liste ausgedruckt wurden. Es
sind nur die Felder vorhanden, die auch ausgedruckt wurden. Da Sie vorhin den Betsand aus der
Liste entfernt haben, kann er nun auch nicht erfasst werde. Zuerst muss also der Bestand wieder
in die Liste aufgenommen werden. Klicken Sie dazu auf das Register Feldauswahl. Im Listenbild
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Feld "......... ", damit dieses entfernt wird. Danach
klicken Sie in der Auswahl der Stammfelder auf das Feld Bestand und ziehen es in das
Listenbild und lassen es auf Position 135mm fallen. Wechseln Sie wieder in das Register
Lagerbestand eingeben. Klicken Sie beim ersten Artikel in das Feld Bestand. Geben Sie nun
den aufgenommenen Bestand ein. Fir das Beispiel geben Sie bitte beim ersten Artikel 11.5 ein
und driicken auf die Taste Pfeil nach unten. Schon kénnen Sie den Bestand des zweiten Artikels
eingeben. Geben Sie 6 ein und driicken Sie wieder die Pfeil nach unten-Taste. Erfassen Sie so
bei einigen Artikeln die Lagerbestande fir das nachste Beispiel, die Lagerwertliste. Einzelne
Artikel kdnnen Sie bei der Bestandeseingabe Uberspringen, indem Sie ohne Eingabe die Pfeil
nach unten-Taste drucken.

Lagerwertliste

Nach der Eingabe der Lagerbestande kann eine Lagerwertliste fur lhre Buchhaltung erstellt
werden. Wechseln Sie in das Register Feldauswahl, da weitere Felder zur Liste hinzugefugt
werden missen. Suchen Sie in der Auswahl der Stammfelder den Lagerwert und ziehen Sie
dieses Feld an die Position 160mm im Listenbild. Dann ziehen Sie das Feld Fibu an die Position
80mm im Listenbild. Jetzt muss noch die Sortierung geéndert werden, damit nach den
Fibugruppen totalisiert werden kann. Die bestehende Sortierung l6schen Sie, indem Sie auf

die Schaltflache Sortierung I6schen 5' klicken. Aus der Auswahl der Stammfelder ziehen Sie
nun das Feld "Fibu" in das Feld Sortierung. Innerhalb der Fibu soll aber wieder nach der
Bezeichnung sortiert werden. Deshalb ziehen Sie auch noch das Feld "Bezeichnung" in das Feld
Sortierung. Wechseln Sie ins Register Selektion Datensatze. Aktivieren sie alle drei
Kontrollkdstchen, namlich Sort- und Listenmerkmale drucken, Lagerwert-Zwischentotale
drucken und Rekapitulation der Gruppentotale. Klicken Sie nun auf die Schaltflache drucken und
schon sehen Sie die fixfertige Lagerwertliste.
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Das Programm

Das Hauptfenster

Prodisc Menuplanung wird als MDI-Fenster gestartet, in dem alle Funktionen in untergeordneten
Festern ausgefihrt werden. Das Hauptfenster hat drei Hauptteile:

¢ die Menuleiste

e die Symbolleiste

o die Bedienkndpfe, welche nur angezeigt werden, wenn kein untergeordnetes Fenster gedffnet
ist.

;IEI_I

enu el5le

P

Bedierkndpfe

LS|

Die Menuleiste
Uber die Meni-Leiste sind die Befehle von Prodisc Menuplanung abrufbar.

Folgende Mendus sind vorhanden:

Menu Datei Datensicherung, Datenbankreorganisation, Drucker einrichten, Programm
beenden.

MenU Auswahlfenster Auswahlfenster anzeigen, verschiedene Suchfunktionen.

MenU Artikel Artikel eroffnen/ldschen, Artikelsuchfunktionen, Artikelhistory,
Artikelaktionen.
Menu Rezepte Rezepte erdffnen/ldschen, Rezeptsuchfunktionen, Einkaufs/Rustliste,

Rezept drucken.

Menul Extras Programmeinstellungen, Einkaufs-/Aktionsdaten einlesen, Listendruck,
Inventar.
Menu ? Hilfe zum Programm Prodisc Menuplanung.
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19 Prodisc Menuplanung
3.3 Menus
3.3.1 Befehle des Menus Datei
Das Meni Datei enthalt folgende Befehle
Bezeichnung Tastaturabkiirzung
Symbol auf der Beschreibung
Symbolleiste
Datensicherung
Offnet das Fenster Datensicherung, wo die Artikel- und
Rezeptdatenbank gesichert oder von einer Datensicherung
wiederhergestellt werden kann.
Datenbank reorganisieren  Reorganisiert die Datenbank.
Die Reorganisation der Datenbank ist nur nétig, wenn das Programm
dazu auffordert, oder wenn eine sehr grosse Menge Artikel und Rezepte
geléscht wurde und die Datenbank komprimiert werden soll.
Drucker-Einstellungen  Einrichten des Druckers fir den Druck von Rezepten und Listen.
Ende Tastatur: Alt-F4
Beenden des Programms Prodisc Menuplanung.
3.3.2 Befehle des Menius Auswahlfenster

Das Menu Auswabhlfenster enthalt folgende Befehle

Bezeichnung Tastaturabkilirzung
Symbol auf der Beschreibung
Symbolleiste

Suchfenster anzeigen

E Tastatur: CTRL-F

Offnet das Suchfenster, wo Artikel und Rezepte gesucht werden kénnen.

Rezepte suchen nach Gruppen

& Tastatur: CTRL-G
Ermdglicht die Suche nach Rezept-Gruppen wie z.B. Grundrezepte,
Fischgerichte, Rindfleischgerichte, etc.

Rezepte suchen nach Typ

=
ﬁ Tastatur: CTRL-T
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Ermoglicht die Suche nach Rezept-Typ wie z.B. Saisongerichte,
Chinesische Kiiche, vegetarisch, etc.

weitersuchen

i

ﬂ Tastatur: CTRL-F3
Fordert das Programm auf, weitere Artikel/Rezepte mit dem
eingegebenen Suchbegriff zu suchen.

Markierungen
Zeile markieren

=

= Tastatur: F5
Flgt die angeklickte Zeile zu den Markierungen hinzu.

ganze Auswahl markieren

E Tastatur: SHIFT-F5

Flgt alle Zeilen im Suchfenster zu den Markierungen hinzu.

markierte Zeilen anzeigen

=

— Tastatur: CTRL-F5
Zeigt alle gemachten Markierungen Zeilen im Suchfenster an.

alle Markierungen I6schen

?‘é Tastatur: SHIFT-CTRL-F5
Loéscht alle vorhandenen Markierungen.

Menukarten-Editor starten

B=
ﬂ Tastatur: F6

Startet den Menukarten-Editor.

Aktionen
alle Aktionen suchen

ﬂ Tastatur: F4

Sucht alle aktuellen Aktionen.
alle vorhandenen Aktionen suchen

il Sucht alle vorhandenen Aktionen.

Rezepte mit Aktionsartikel suchen

ﬁ Tastatur: SHIFT-F4
Sucht alle Rezepte, welche einen Artikel mit Aktionspreis enthalten.

Aktionsdatum andern

ﬂ Andert das Datum, das fiir die Suche nach aktuellen Aktionen
massgebend ist.

Drucken
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3.3.3

markiertes Rezept drucken

=

= Startet den Druck des angeklickten Rezeptes.

alle Rezepte der Auswahl drucken

ALLE

/| Startet den Druck samtlicher Rezepte, welche sich im Auswahlfenster
befinden.

Auswahlfenster drucken

E druckt den Inhalt des Auswahlfensters aus.

Befehle des Menus Artikel
Das Meni Artikel enthalt folgende Befehle

Bezeichnung Tastaturabkilirzung
Symbol auf der Beschreibung
Symbolleiste
Neuen Artikel erdffnen

Li
N Startet das Fenster zur Er6ffnung eines noch nicht vorhandenen Artikels

aktuellen Artikel 16schen

F

Der im Artikelfenster angezeigte Artikel wird geléscht. Diese Funktion
kann nur ausgefuhrt werden, wenn ein Artikel ausgewahlt wurde und im
Artikelfenster angezeigt wird.

Rezepte mit aktuellem Artikel suchen

@ Diese Funktion sucht alle Rezepte, welche den aktuellen Artikel
enthalten. Die gefundenen Rezepte werden im Auswahlfenster
angezeigt. Die Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Artikel

ausgewahlt wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.

Artikel-Aktionen anzeigen

ﬂ Tastatur: CTRL-A

Das Fenster mit den Artikelaktionen zum aktuellen Artikel wird gedffnet.
Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Artikel ausgewahit
wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.

Artikel-History anzeigen

E Tastatur: CTRL-H

Das Fenster mit dem Artikel-History zum aktuellen Artikel wird gedffnet.
Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Artikel ausgewahit
wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.
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3.3.4 Befehle des Meniis Rezept
Das Meni Rezepte enthalt folgende Befehle

Bezeichnung Tastaturabkiirzung
Symbol auf der Beschreibung
Symbolleiste

Neues Rezept erdffnen

E Startet das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht vorhandenen
Rezeptes.

aktuelles Rezept I16schen

ﬂ Das im Rezeptfenster angezeigte Rezept wird geléscht. Diese Funktion
kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Rezept ausgewahlt wurde und im
Rezeptfenster angezeigt wird.

aktuelles Rezept speichern unter... (kopieren)

% Das im Rezeptfenster angezeigte Rezept wird kopiert und unter einer
neuen Rezeptnummer gespeichert. Eventuell vorgenommene
Anderungen im Zutatenfenster werden nur in das neue Rezept
Ubernommen, das Originalrezept bleibt unverandert. Zum Bestimmen
der neuen Rezeptnummer erscheint wie bei der Rezept-Neuaufnahme
das Hilfsfenster.

Rezepte mit aktuellem Rezept suchen

@ Diese Funktion sucht alle Rezepte, welche das aktuelle Rezept
enthalten. Die gefundenen Rezepte werden im Auswahlfenster
angezeigt. Die Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Rezept
ausgewahlt und im Rezeptfenster angezeigt wird.

aktuelles Rezept drucken

@ Das aktuelle Rezept wird flir den Ausdruck aufbereitet und in der
Druckvorschau angezeigt.

Einkaufsliste/Rustliste drucken

& Tastatur: CTRL-R
Die Einkaufslist/Rustliste zum aktuellen Rezept wird aufbereitet und in
der Druckvorschau angezeigt.
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3.3.5 Befehle des Meniis Extras

3.3.6

Das Menu Extras enthalt folgende Befehle

Bezeichnung
Symbol auf der
Symbolleiste

Einkaufsdaten einlesen

@

Listen drucken/Inventar
&l

zuletzt bearbeitet

Einstellungen

E

Tastaturabkirzung
Beschreibung

Tastatur: F11
Startet das Fenster zum Einlesen von Einkaufs- und Aktionsdaten lhrer
Lieferanten.

Startet das Fenster mit dem Listengenerator fir das Drucken von Listen
sowie flr die Erfassung von Bestandeszahlen fir Inventarlisten.

Tastatur: F9

Offnet das Fenster mit den 10 zuletzt bearbeiteten Artikeln und
Rezepten. Dies ist sehr hilfreich, wenn Sie kurz das Stammblatt von
einem anderen Artikel/Rezept 6ffnen missen, danach aber wieder in
das zuvor geodffnete Stammblatt zurlickkehren méchten, ohne erneut
Uber das Suchfenster gehen zu mussen. Driicken Sie dazu F9, wahlen
Sie mit den Pfeiltasten den gewtinschten Eintrag und driicken Sie
ENTER. Sie kénnen den Eintrag natlrlich auch doppelklicken. In die
"Liste der zuletzt bearbeiteten" werden alle Artikel/Rezepte
aufgenommen, sobald deren Stammblatt angezeigt wird. Zuoberst in der
Liste steht immer der zuletzt benutze Eintrag, der alteste fallt jeweils
raus.

Tastatur: F12
Startet das Fenster mit den Programmeinstellungen.

Befehle des Meniis ?

Das Menu ? enthalt folgende Befehle

Bezeichnung
Symbol auf der
Symbolleiste

Hilfe Starten

2

Registrierung

Tastaturabkilirzung
Beschreibung

Tastatur: F1
Startet die Online-Hilfe des Programms.

Das Fenster zur Programmregistrierung wird gestartet. Dieser
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Menupunkt ist nur aktiv, wenn es sich beim Programm um eine
kaufliche Vollversion handelt.

Info Hier werden Informationen zum Programm angezeigt. Die
Programmversion, das Lizenzmodell, der Lizenznehmer etc.

Symbolleisten

Die Symbolleiste im Hauptfenster

Die Symbolleiste wird vertikal links im Hauptfenster angezeigt. Sie stellt per Maus schnellen
Zugriff auf die wichtigsten Funktionen von Prodisc Menuplanung bereit. Wenn Sie den
Mauszeiger Uber eine Schaltflache fihren und ihn dort kurze Zeit ruhen lassen, wird ein kurzer
Hinweis angezeigt, welche Funktion beim Anklicken der Schaltflache ausgefihrt wird.

Die Symbolleiste kann durch Ziehen mit der Maus an einen anderen Platz verschoben werden.
Um die Symbolleiste ein- oder auszublenden, kdnnen Sie in den Einstellungen im Register
Allgemeines das entsprechende Kontrollkastchen (Checkbox) markieren oder die Markierung
entfernen.

=0 SE &

- LN

Schaltflache Aktion

ﬁ Neues Rezept erdffnen. Startet das Fenster zur Eroffnung eines noch nicht
vorhandenen Rezeptes.
Li
Iy Neuen Artikel eroffnen. Startet das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht
vorhandenen Artikels.
FE{'
Einkaufsdaten einlesen. Startet das Fenster zum Einlesen von Einkaufs-
und Aktionsdaten lhrer Lieferanten.
ﬂ Suchfenster anzeigen. Offnet das Suchfenster, wo Artikel und Rezepte gesucht

werden konnen.

»

Rezepte suchen nach Gruppen. Ermoglicht die Suche nach Rezept-Gruppen wie
z.B. Grundrezepte, Fischgerichte, Rindfleischgerichte, etc.

”
il

Rezepte suchen nach Typ. Ermdglicht die Suche nach Rezept-Typ wie z.B.
Saisongerichte, Chinesische Kuche, vegetarisch, etc.

L3=

= Weitersuchen. Fordert das Programm auf, weitere Artikel/Rezepte mit dem
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3.4.2

eingegebenen Suchbegriff zu suchen.

E

== Zeile markieren. Fugt die angeklickte Zeile zu den Markierungen hinzu.

= Markierte Zeilen anzeigen. Zeigt alle gemachten Markierungen im Suchfenster
an.

B=

= Menukarten-Editor starten. Startet den Menukarten-Editor.

= | Listen drucken/Inventar. Startet das Fenster mit dem Listengenerator flr das

Drucken von Listen sowie fur die Erfassung von Bestandeszahlen fir
Inventarlisten.

[

Smart Druck Rezept. Die Funktion dieser Schaltflache ist abhangig davon, wo Sie
sich im Programm gerade befinden.

1. Das Suchfenster ist das aktive Fenster: Entweder das angeklickte Rezept wird
ausgedruckt oder alle Rezepte im Auswahlfenster werden ausgedruckt, abhangig
davon, ob das Kontrollkastchen 'Smart Druck' im Auswabhlfenster soll alle Rezepte
drucken in den Einstellungen im Register Allgemeines aktiviert ist oder nicht.

2. Das aktive Fenster ist nicht das Suchfenster: Das aktuelle Rezept wird
ausgedruckt. Ist kein Rezeptim Rezeptfenster angezeigt, wird nichts gedruckt
und ein Fehlersignal ertont.

Offnet das Fenster Datensicherung, wo die Artikel- und Rezeptdatenbank
gesichert oder von einer Datensicherung wiederhergestellt werden kann.

e

| E Einstellungen. Startet das Fenster mit den Programmeinstellungen.

Die Symbolleiste im Suchfenster

Die Symbolleiste wird horizontal oben im Suchfenster angezeigt. Sie stellt per Maus schnellen
Zugriff auf die wichtigsten Funktionen des Suchfensters bereit. Wenn Sie den Mauszeiger Uber
eine Schaltflache fliihren und ihn dort kurze Zeit ruhen lassen, wird ein kurzer Hinweis angezeigt,
welche Funktion beim Anklicken der Schaltflache ausgefihrt wird.

Um die Symbolleiste ein- oder auszublenden, kdnnen Sie in den Einstellungen im Register
Allgemeines das entsprechende Kontrollkastchen (Checkbox) markieren oder die Markierung
entfernen.

REA[EZEXS I SEHG T8 m
Schaltflaiche Aktion
ﬂ Rezepte suchen nach Gruppen. Ermoglicht die Suche nach Rezept-Gruppen wie

z.B. Grundrezepte, Fischgerichte, Rindfleischgerichte, etc.
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”
il

Rezepte suchen nach Typ. Ermdglicht die Suche nach Rezept-Typ wie z.B.
Saisongerichte, Chinesische Kiiche, vegetarisch, etc.

Ui

Weitersuchen. Fordert das Programm auf, weitere Artikel/Rezepte mit dem
eingegebenen Suchbegriff zu suchen.

Zeile markieren. Fugt die angeklickte Zeile zu den Markierungen hinzu.

A i

Ganze Auswahl markieren. Fugt alle Zeilen im Suchfenster zu den Markierungen
hinzu.

Markierte Zeilen anzeigen. Zeigt alle gemachten Markierungen im Suchfenster

Auswahlfenster drucken. Druckt den Inhalt des Auswahlfensters aus.

an.
E Alle Markierungen I8schen. Loscht alle vorhandenen Markierungen.
E=E
= Menukarten-Editor starten. Startet den Menukarten-Editor.
% Markiertes Rezept drucken. Startet den Druck des angeklickten Rezeptes.
ALLE
= Alle Rezepte der Auswahl drucken. Startet den Druck samtlicher Rezepte, welche
sich im Auswahlfenster befinden.
&

Alle Aktionen suchen. Sucht alle aktuellen Aktionen.

Alle vorhandenen Aktionen suchen. Sucht alle vorhandenen Aktionen.

® W ¢

Rezepte mit Aktionsartikel suchen. Sucht alle Rezepte, welche einen
Artikel mit Aktionspreis enthalten.

E:

Aktionsdatum andern. Andert das Datum, das fiir die Suche nach aktuellen
Aktionen massgebend ist.

3.4.3 Die Symbolleiste im Artikelfenster

Die Symbolleiste wird horizontal oben im Artikelfenster angezeigt. Sie stellt per Maus schnellen
Zugriff auf die wichtigsten Funktionen des Artikelfensters bereit. Wenn Sie den Mauszeiger Uber
eine Schaltflache fuhren und ihn dort kurze Zeit ruhen lassen, wird ein kurzer Hinweis angezeigt,
welche Funktion beim Anklicken der Schaltflache ausgefthrt wird.
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3.4.4

Um die Symbolleiste ein- oder auszublenden, kénnen Sie in den Einstellungen im Register
Allgemeines das entsprechende Kontrollkdstchen (Checkbox) markieren oder die Markierung
entfernen.

B LA T ga

Schaltflaiche Aktion

@ Rezepte mit aktuellem Artikel suchen. Diese Funktion sucht alle Rezepte, welche
den aktuellen Artikel enthalten. Die gefundenen Rezepte werden im
Auswahlfenster angezeigt. Die Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein
Artikel ausgewahlt wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.

L Neuen Artikel eroéffnen. Startet das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht
vorhandenen Artikels.

aktuellen Artikel 16schen. Der im Artikelfenster angezeigte Artikel wird geléscht.
Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Artikel ausgewahlt wurde
und im Artikelfenster angezeigt wird.

Artikel-Aktionen anzeigen. Das Fenster mit den Artikelaktionen zum
aktuellen Artikel wird gedffnet. Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn
ein Artikel ausgewahlt wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.

[=]

Artikel-History anzeigen. Das Fenster mit dem Artikel-History zum
aktuellen Artikel wird gedffnet. Diese Funktion kann nur ausgefihrt werden, wenn
ein Artikel ausgewahlt wurde und im Artikelfenster angezeigt wird.

=

Suchfenster anzeigen. Offnet das Suchfenster, wo Artikel und Rezepte gesucht
werden kénnen.

Die Symbolleiste im Rezeptfenster

Die Symbolleiste wird horizontal oben im Rezeptfenster angezeigt. Sie stellt per Maus schnellen

Zugriff auf die wichtigsten Funktionen des Rezeptfensters bereit. Wenn Sie den Mauszeiger tber
eine Schaltflache flihren und ihn dort kurze Zeit ruhen lassen, wird ein kurzer Hinweis angezeigt,
welche Funktion beim Anklicken der Schaltflache ausgefihrt wird.

Um die Symbolleiste ein- oder auszublenden, kdnnen Sie in den Einstellungen im Register
Allgemeines das entsprechende Kontrollkastchen (Checkbox) markieren oder die Markierung
entfernen.
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Schaltflache Aktion

@ Rezepte mit aktuellem Rezept suchen. Diese Funktion sucht alle Rezepte,
welche das aktuelle Rezept enthalten. Die gefundenen Rezepte werden im
Auswahlfenster angezeigt. Die Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein
Rezept ausgewahlt wurde und im Rezeptfenster angezeigt wird.

»

Neues Rezept erdffnen. Startet das Fenster zur Eroffnung eines noch nicht
vorhandenen Rezeptes.

E aktuelles Rezept 16schen. Das im Rezeptfenster angezeigte Rezept wird geldscht.
Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn ein Rezept ausgewahit wurde
und im Rezeptfenster angezeigt wird.

@

aktuelles Rezept speichern unter ( = Rezept kopieren). Das im Rezeptfenster
angezeigte Rezept wird kopiert und unter einer neuen Rezeptnummer
gespeichert. Eventuell vorgenommene Anderungen im Zutatenfenster werden nur
in das neue Rezept tbernommen, das Originalrezept bleibt unverandert. Zum
Bestimmen der neuen Rezeptnummer erscheint wie bei der Rezept-
Neuaufnahme das Hilfsfenster.

LN
L_FL3

L Neuen Artikel eroffnen. Startet das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht
vorhandenen Artikels.

= aktuelles Rezept drucken. Das aktuelle Rezept wird fir den Ausdruck aufbereitet
und in der Druckvorschau angezeigt.

Einkaufsliste/Rustliste drucken. Die Einkaufslist/Ristliste zum aktuellen Rezept
wird aufbereitet und in der Druckvorschau angezeigt.

ﬁ Suchfenster anzeigen. Offnet das Suchfenster, wo Artikel und Rezepte gesucht
werden kdénnen.
e . .
= Nahrwerteanzeige ein- oder ausschalten. Schaltet die Anzeige der Nahrwerte in
der Symbolleiste rechts von dieser Schaltflache ein oder aus.
Die Bedienknopfe

Uber die Bedienkndpfe kénnen die wichtigsten Fenster des Programms aktiviert werden.

Heuaufnahme
Startet das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht vorhandenen Artikels
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oder Rezeptes.

Suchen/fndemn

Startet das Suchfenster, um vorhandene Artikel und Rezepte zu suchen
und diese danach zu bearbeiten.

Ende |
Beendet das Programm.

3.6 Die Werbefenster

Falls Sie mit einer kostenlosen Version mit Sponsorenwerbung arbeiten, erscheint ein
Bildschirmhintergrund in Ihrer aktuell gewahlten Hintergrundfarbe, auf der sich die Werbebanner
der Programmsponsoren befinden, die Ihnen die kostenlose Benutzung der Software
ermdglichen.

Eines dieser Werbebanner ist immer im Vordergrund und verdeckt méglicherweise Teile des
Programms, die Sie gerade sehen méchten. Sobald Sie mit der Maus auf das Werbebanner
fahren, springt dieses an eine andere Position, damit Sie die darunter liegenden Informationen
sehen oder bearbeiten kdnnen.

Klicken Sie auf den Hintergrund, um alle Werbebanner zu sehen. Durch erneutes Anklicken des
Hintergrundes wird das Programm wieder angezeigt.

In unregelmassigen Abstanden erscheint eines der Werbebanner in einem Popup-Fenster. Durch
Anklicken der Internetadresse werden Sie mit der Homepage des Sponsors verbunden. Bitte
berlicksichtigen Sie die Programmsponsoren, sie ermdglichen Ihnen die kostenlose Benlitzung
der Software. Der Hintergrund mit den Werbebannern, das Werbebanner im Vordergrund und die
Popup-Fenster lassen sich in der kostenlosen Version nicht ausschalten.

Der ganze Teil mit der Sponsorenwerbungist in der kauflichen Version nicht enthalten. Wenn Sie
eine solche Version erwerben mdchten, wenden Sie sich bitte an die Prodisc Hotline.

3.7  Artikel/Rezepte neu eroffnen

3.7.1 Neuaufnahme

MHeuaufnahme |
Durch Anklicken der Schaltflache Neuaufnahme

im Hauptfenster oder

di
Durch Anklicken der Schaltflaiche Neues Rezept eréffnen ﬁ bzw. Neuen Artikel eréffnen %%

offnet sich das Fenster zur Eréffnung eines noch nicht vorhandenen Artikels oder Rezeptes.
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3.7.2

x

Heuer Artikel | eues Rezest |

I — I I
Das Fenster hat je ein Register fiir Artikel und Rezepte.
Falls Sie einen neuen Artikel eréffnen wollen, wahlen Sie die Registerkarte Neuer Artikel.

Falls Sie ein neues Rezept er6ffnen wollen, wahlen Sie die Registerkarte Neues Rezept.

Neuaufnahme Artikel

Fir die Eroffnung eines Artikels wird eine freie Artikelnummer verlangt. Sie kdnnen selber eine
freie Artikelnummer eingeben oder vom Programm eine freie Nummer suchen lassen.

Die Artikelnummer
Die Artikelnummer besteht aus sechs Zahlen. Alle Nummern im Bereich 000000 bis 799999 sind
gultig. Die Nummern beginnend mit 8 und 9 sind reserviert und kénnen nicht vergeben werden.

Freie Nummer suchen

Artikelnummer: (00

Wenn das Programm eine freie Nummer suchen soll, geben Sie im Feld Artikelnummer die
ersten Ziffern des Bereiches an, in dem eine freie Nummer gesucht werden soll. 00 wird
vorgegeben, das heisst, dass nach einer freien Nummer zwischen 000000 und 009999 gesucht
wird. Fur den Suchvorgang stehen 2 Suchoptionen zur Verfiigung:

Einzelne freie Mummern
" innerhalb des Suchbereiches

wiedervensenden

< Mummer hinter der letzten
belegten Mummer verwenden

Option 1 sucht nach der ersten freien Nummer innerhalb des
gewabhlten Bereiches, wahrend Option 2 die héchste benutzte Nummer des gewahlten Bereiches
sucht und die nachsthéhere verwendet.

Ereie Mummer suchen Klicken Sie auf die Schaltfliche Freie Nummer suchen, um den

Suchvorgang zu starten. Die gefundene freie Nummer wird im Feld Artikelnummer angezeigt.
Falls im gewtinschten Nummernbereich mit der gewahlten Option keine freie Nummer gefunden
werden kann, wird eine entsprechende Fehlermeldung angezeigt.
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3.7.3

X

__ #bbugh | Mit der Schaltflache Abbruch wird der Vorgang fur die Eréffnung eines Artikels
abgebrochen und das Fenster geschlossen.

v

_ DK lMitder Schaltfliche OK wird der Artikel mit der in Artikelnummer angegebenen
Nummer eroffnet. Das Artikelstammblatt flir den neuen Artikel erscheint. Erfassen Sie die Felder
im Stammblatt mit den Angaben des neuen Artikels. Der Artikel ist damit er6ffnet und kann in
Rezepten verwendet werden.

Neuaufnahme Rezept

Fir die Eréffnung eines Rezeptes wird eine freie Rezeptnummer verlangt. Sie kénnen selber eine
freie Rezeptnummer eingeben oder vom Programm eine freie Nummer suchen lassen.

Die Rezeptnummer

Die Rezeptnummer besteht aus zwei Buchstaben und vier Zahlen. Alle Nummern im Bereich
aa0000 bis zz9999 sind gultig. Die beiden ersten Buchstaben dienen zur Gruppierung und zum
leichteren Auffinden der Rezepte. Der erste Buchstabe kennzeichnet die Rezepthauptgruppe, der
zweite die Rezeptuntergruppe. Die Rezept-Haupt- und -Untergruppen werden in einem
Auswahlfenster angezeigt. Wenn eine Hauptgruppe angeklickt wird, erscheinen die
dazugehdrenden Untergruppen zur Auswabhl.

Die Haupt- und Untergruppen der Rezepte kénnen in den Einstellungen unter dem Register
Rezept-Nummernplan geandert werden.

Freie Nummer suchen

Fezeptnummer: (db

Wenn das Programm eine freie Nummer suchen soll, klicken Sie auf die Hauptgruppe und
danach auf die Untergruppe, zu der das neu zu eréffnende Rezept gehdren soll. Die ersten
beiden Buchstaben fir die Rezeptnummer werden dadurch vorgegeben.

Grundrezepte P K Creme Suppen

Warspeizen und Snacks kalt = | [Purée Suppen

“Yorzpeizen und Snacks warm | [ Gemlisezsuppen
ST | |Eirizo- Suppen
Eiergernichte M ational- und Spezialzuppen
Fizchgerichte F.alte Suppen

M eeresfiuchtgerichie =

Fir den Suchvorgang stehen 2 Suchoptionen zur Verfiigung:

Einzelne freie Mummern
" innerhalb des Suchbereiches
wiedervenmenden

= Mummer hinter der letzten
belegten Hummer venwenden

Option 1 sucht nach der ersten freien Nummer innerhalb des
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gewahlten Bereiches, wahrend Option 2 die hdchste benutzte Nummer des gewahlten Bereiches
sucht und die nachsthdhere verwendet.

Ereie Nurnmer suche Klicken Sie auf die Schaltflaiche Freie Nummer suchen, um den

Suchvorgang zu starten. Die gefundene freie Nummer wird im Feld Rezeptnummer angezeigt.
Falls im gewtinschten Nummernbereich mit der gewahlten Option keine freie Nummer gefunden
werden kann, wird eine entsprechende Fehlermeldung angezeigt.

X

Abbruch | \it der Schaltflache Abbruch wird der Vorgang fir die Erdffnung des Rezeptes
abgebrochen und das Fenster geschlossen.

v

Ok mit der Schaltflache OK wird das Rezept mit der in Rezeptnummer angegebenen
Nummer erdffnet. Das Rezeptstammblatt fir das neue Rezept erscheint. Erfassen Sie die Felder
im Stammblatt mit den Angaben fir das neue Rezept, anschliessend die Zutaten usw.

3.8 Suchen
3.8.1 Das Suchfenster

Das Suchfenster dient zum Suchen von Artikel und Rezepten. Im Suchfenster befinden sich
folgende Elemente:

— die Symbolleiste zum Anwahlen der wichtigsten Funktionen des Suchfensters mit der Maus.

— das Eingabefeld zum Eingeben des Suchbegriffes.

— das Anzeigefeld zur Anzeige der Anzahl gefundenen Artikel/Rezepte.

— das Auswabhlfenster, in dem die gefundenen Artikel zur Auswahl aufgelistet werden.

— drei Schaltflachen fir die Suche nach Rezeptgruppen, die Suche nach Rezepttyp sowie die
Menukartenfunktionen.

FALESEER SEG T

Artikel und Rezepte Suchen
zum Suchen eines Artikels oder Rezeptes geben Sie einen Suchbegriff in das Eingabefeld ein
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3.8.2

und driicken Sie die Enter-Taste. Die gefundenen Artikel/Rezepte werden zur Auswahl angezeigt.
Die Anzahl der gefundenen Artikel/Rezepte wird oben rechts angezeigt. Wahlen Sie den
gewinschten Artikel aus durch Doppelklick oder durch Anwahlen mit den Pfeiltasten und
anschliessend Enter.

» TIPP Falls die Suche nicht zum gewtinschten Ziel fiihrte, driicken sie die Taste ESC, um
wieder in das Bezeichnungsfeld zu gelangen, geben Sie einen neuen Suchbegriff ein und
driicken Sie die Entertaste. Dadurch ersparen Sie sich den dauernden Wechsel zwischen
Tastatur und Maus.

th

ﬂ Im Auswahlfenster kénnen maximal 128 Zeilen angezeigt werden. Ergibt ein Suchbegriff
mehr als 128 Treffer, kbnnen die weiteren Zeilen angezeigt werden mit der Schaltflache
weitersuchen in der Symbolleiste

Siehe auch:  suche nach Rezept-Gruppen, suche nach Rezept-Typ, Aktionen Suchen,
Menukartenfunktionen

Rezepte Suchen nach Rezept-Gruppen

El Durch Anklicken von suchen nach Rezept-Gruppen wird das Fenster mit den
Rezept-Haupt und -Untergruppen gedffnet. Wenn eine Hauptgruppe angeklickt
wird, erscheinen die dazugehérenden Untergruppen zur Auswahl. Wahlen Sie die
Hauptgruppe und, falls gewulinscht, die Untergruppe aus und klicken Sie auf OK.

Rezepte suchen

Grundrezepte -
Yarzpeizen und Snacks kalk

Vursseisen und Snacks warm |

Eiergerichte

Fizchgerichte

i eeresfruchtgenichte
Rindfleizchgenichte 5
Klare Suppen

Suppen

:Creme

Purée Suppen
Gemlzesuppen

Einlage Suppen

I ational- und Spezialzuppen
K.alte Suppen

Abbruch oK

Die Haupt- und Untergruppen der Rezepte kénnen in den Einstellungen unter dem Register
Rezept-Nummernplan geandert oder erganzt werden.

Siehe auch:  suche nach Rezept-Typ
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3.8.3

3.84

Rezepte Suchen nach Rezept-Typ

A=

B=

Durch Anklicken von suchen nach Rezept-Typ wird das Fenster mit den Rezept-

Gruppen gedffnet. Ein Rezept kann zu mehreren Gruppen gehéren, z.B.
Franzdsische Kiiche, Frihlingsgerichte und vegetarische Gerichte.

Markieren Sie den Rezept-Typ, den Sie suchen mdchten und klicken Sie auf OK.
Sind mehrere Gruppen markiert, werden jene Rezepte gesucht, bei denen alle

Gruppen zutreffen.

Rezepte suchen

| Ehinesic

(2 Franz 2hie KL
03 [talienizche kiiche
04 Mexikanizche Kliche
05 Schweizer F.liche

(& Spanizche Flche

07 Fruhlingz-Genichte
08 Sommer-Gerichte

19 Herbst-Gerichte

10 inter-Genchte

11 Bankette

12 Wochenplane

13 best af karin

Gewahle Gruppen 1

Abbruch (1]

Die Rezeptgruppen kénnen in den Einstellungen unter dem Register Rezeptgruppen geandert

oder erganzt werden.

Siehe auch: suche nach Rezept-Gruppen

Aktionen Suchen

Jeder Artikel kann mehrere Aktionspreise haben. Die Aktionspreise werden entweder bei den
Artikel-Aktionen im Stammblatt der Artikel eroéffnet oder die Aktionspreise werden als Datei direkt

von lhrem Lieferanten eingelesen.

Eine Aktion enthalt neben dem Aktionspreis eine Glltigkeitsdauer und eventuell eine genaue
Artikelbezeichnung. Zum Suchen nach Aktionen stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

ﬁ Alle Aktionen suchen. Sucht alle aktuellen Aktionen. Als aktuell gelten jene Aktionen,
deren Aktionspreis heute (oder am Stichtag) gultig ist. Sollen die Aktionen eines
bestimmten Datums angezeigt werden, so ist zuerst das Aktionsdatum (Stichtag) zu

andern.

% Alle vorhandenen Aktionen suchen. Sucht alle vorhandenen Aktionen und zeigt diese an,
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unabhangig vom Glltigkeitsdatum.

ﬂ Rezepte mit Aktionsartikel suchen. Sucht alle Rezepte, welche einen Artikel mit
Aktionspreis enthalten. Diese Funktion vergleicht immer den Stichtag (heute oder ein
eingegebenes Datum) mit der Giiltigkeitsdauer eines Aktionspreises. Diese Funktion kann
sehr zeitaufwandig sein, vor allem wenn in den Einstellungen im Register Allgemeines
das Kontrollkastchen Bei der Suche nach Rezepten mit Aktionen auch Unterrezepte
durchsuchen aktiviert ist.

Es werden nur Rezepte angezeigt, deren Margengewinn durch Verwendung von
Aktionsartikeln einen vordefinierten Prozentsatz Ubersteigt (Standardeinstellung = 2.5%).
Damit wird verhindert, dass bei Aktionen von Grundzutaten wie Butter, Zwiebeln, Salz
etc., Rezepte angezeigt werden, die minimale Mengen davon enthalten.

Den Prozentsatz fiir den minimalen Margengewinn andern Sie in den

Einstellungen im Register Allgemeines.

Im Auswahlfenster wird zusatzlich zum Warenaufwand auch der Margengewinn angezeigt

Mummer  Artikelbezeichnung Marge ‘Wi Einheit

aal001 Fleischboullon aus Paste +7.29% 003 d

ab0000 Juz brun clair +h. 00X 009 d é
ab0034 Dijonsenfrahmszauce +3.04% 038 d

af0021 Butterzauce fur Poulet +2.83% 028 d A=
afl025 Eierzauce +5.25% 0.33 d %
ib0002 Kalbfleischklozzchen m. Kapern +3 ¥7% 5.26  Port B=
i Kalbzgezchnelzeltes Pilzsauce +4 HYz o ! g E

ib0D011  Kalbzgeschn. Curryrahmsauce +161% 2341 Kilu
ic0001  Zurcher Geschnetzeltes +3.45% 4.70 Port.

L Aktionsdatum andern. Hier lasst sich das Stichdatum eingeben, das flr die Suche nach

aktuellen Aktionen und fur die Suche nach Rezepten mit Aktionsartikel massgebend ist.

3.8.5 Menukartenfunktionen

o}
Durch Anklicken der Menukartenfunktionen erscheint ein Popup-Menu mit allen
Markier-Funktionen und zum Start des Menukarteneditors. Die Funktionen sind

beschrieben unter Markierungen im Suchfenster oder Menukarten-Editor.

3.8.6 Markierungen im Suchfenster

Die einzelnen Zeilen im Auswabhlfenster lassen sich markieren und als gesamtes wieder auflisten,
was zum Beispiel beim Zusammenstellen einer Menukarte sehr hilfreich ist.

i

Zeile markieren Tastatur: F5
Markierte Zeilen sind erkennbar an einem * hinter der Artikelnummer.

| i

Ganze Auswahl markieren Tastatur: SHIFT-F5
Markiert alle Zeilen im Auswahlfenster.
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3.8.7

Markierte Zeilen anzeigen Tastatur: CTRL-F5
Zeigt alle markierte Zeilen im Auswahlfenster an.

ki

Alle Markierungen I6schen Tastatur: SHIFT-CTRL-F5
Loscht alle vorhandenen Markierungen.

el

Menukarten-Editor starten Tastatur: F6
Startet den Menukarten-Editor mit den im Auswahlfenster enthaltenen Rezepten.

Beispiel zur Zusammenstellung einer Menukarte

Loéschen aller Markierungen mit SHIFT-CTRL-F5

Suchen und markieren der Rezepte fur die Menukarte mit F5
Anzeigen aller markierten Rezepte fur die Menukarte mit CTRL-F5
Starten des Menukarteneditors mit F6

ryFvyww

Siehe auch: Menukarteneditor

Der Menukarten-Editor

Der Menukarteneditor ist ein Fenster mit den wichtigsten Funktionen eines
Textverarbeitungsprogramms. Die Menus und Bilder der Symbolleiste sind an handelsubliche
Textverarbeitungsprogramme angelehnt und sollten Ihnen keine Schwierigkeiten bereiten.

Nach dem Aufruf des Menukarteneditors sind die Rezepte des Auswahlfensters unter dem
Menukartenkopf aufgelistet. Sie kénnen hier jetzt Anderungen vornehmen, die Karte ausdrucken,
speichern, gespeicherte Karten wieder 6ffnen etc. Wenn Sie lieber mit Ihren bevorzugten
Textverarbeitungsprogramm arbeiten, kdnnen sie die Menukarte dahin Gibernehmen indem Sie
den gesamten Text markieren (CTRL-A), diesen in die Zwischenablage kopieren (CTRL-C), das
Textverarbeitungsprogramm starten und den Text aus der Zwischenablage einfliigen (CTRL-V).

Einstellungen Briefkopf und Zeichen zwischen den Menutexten

Der Menupunkt Einstellungen 6ffnet ein Fenster mit dem Menukopf und den Zeichen zwischen
den Menuzeilen. Um diese Einstellungen zu andern, doppelklicken Sie den Briefkopf oder die
Zeichen zwischen den Menuzeilen. Der Text wird in einem Texteditor-Fenster gedffnet, wo Sie
alle Anpassungen wie Schriftart, Schriftgrosse, Ausrichtung etc. vornehmen kénnen. An der
Stelle, wo die Aufstellung des Menus beginnen soll, erfassen Sie %s (ein Prozentzeichen und ein
s). An dieser Position wird dann die Aufstellung des(r) ausgewahlten Menus in der eingestellten
Schriftart, Schriftgrosse und Ausrichtung gedruckt.

Mit dem Kontrollkastchen nur Rezepttitel, nicht den Menukartentext verwenden kdnnen sie
bestimmen, ob immer nur der Titel des Rezeptes, oder falls vorhanden, auch der Menukartentext
des Rezeptes ibernommen werden soll.
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[i~Menukartentdtor x|
Titel Menukarne
Tt
Zechen sasschen den Menuzeian
2R
2umn Bnden eetepachenden Ted doppebicken
I row Repepliibed, rechi den Maruk atenbed vensandan Erde

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache Ende speichern und schliessen Sie das Fenster mit den
Einstellungen des Menukarteneditors.

3.8.8 Drucken aus dem Auswahlfenster

Es stehen drei Mdglichkeiten des Ausdrucks aus dem Auswahlfenster zur Verfligung:

% Das markierte (angeklickte) Rezept wird fir den Ausdruck aufbereitet und in der
Druckvorschau angezeigt.
ALLE
= Ale Rezepte welche sich im Auswabhlfenster befinden, werden fur den Ausdruck

aufbereitet und in der Druckvorschau angezeigt.

E Das Auswahlfenster selbst wird fir den Ausdruck aufbereitet und in der Druckvorschau
angezeigt

Druckereinstelllungen, Papierwahl und -einrichtung etc. kbnnen Sie im Fenster der
Druckvorschau vornehmen.

3.9 Artikel
3.9.1 Blattern im Artikelfenster

Manchmal hat man im Auswahlfenster einen Artikel gewahlt und wiirde gerne auf einfache Weise
zum nachsten oder vorhergehenden Artikel aus dem Auswahlfenster wechseln. Dies kdnnen Sie,
indem Sie die Tasten PageUp oder PageDown betatigen. Damit wird der nachste (Page Down)
bzw. der vorhergehende (Page Up) Artikel desim Auswahlfenster markierten Artikels angezeigt.
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Gibt es aus dem Auswahlfenster keinen vorhergehenden oder nachfolgenden Artikel anzuzeigen,
ertont ein Fehler-Warnton.

3.9.2 Das Artikelfenster

Das Artikelfenster dient zum Erfassen der Artikel-Stammdaten. Das Artikelfenster ist in folgende

Teile gegliedert:

Symbolleiste  Schnellzugriff auf Funktionen.

Bezeichnung Artikelidentifikation, Preise, Lieferant.

Codes EAN-Code, Lieferanten-Artikelnummern.
Lagerartikel Kontrollkastchen zur Steuerung des Programmverhaltens mit diesem Artikel.
Nahrwerte Nahrwertangaben fir diesen Artikel.

Siehe auch: Blattern im Artikelfenster

3.9.3 Artikelfenster - Bezeichnung

Bezeichnung |Ka||:uf|eisu:h, gezchnetzelt

Einkaufspreiz  [38.9 19.02. 200

Einkaufzeinheit |Ki||:|

Werbrauchzeinh |3 k.albzgezchnetzteltes 1a

a/Filo 1000
Rustverlust 2 (0

Aktionzpreiz 33.50

Lieferant |"-a"ianu:I-:|

Bezeichnung

Einkaufspreis

Aktionspreis

Artikelbezeichnung, max. 50 Zeichen. Die Bezeichnung dient als Suchbegriff.
Wahlen Sie die Bezeichnung so, dass Sie den Artikel leicht wiederfinden. Die
Bezeichnung Kalbfleisch, geschnetzelt ist der Bezeichnung geschnetzeltes
Kalbfleisch vorzuziehen, da der Artikel mit dem Suchbegriff Kalb schon
gefunden wird. Mit der Bezeichnung geschnetzeltes Kalbfleisch miisste der
Suchbegriff geschnetzelt .... oder *Kalb eingegeben werden. Vergleiche auch
Suchbegriff

Den Einkaufspreis kdnnen Sie auch direkt von einer Einkaufsdatei einlesen,
wenn lhr Lieferant entsprechende Dateien fiir Ihre Einkaufe zur Verfligung
stellt. Das Datum zum Einkaufspreis wird automatisch gesetzt, wenn sich der
Einkaufspreis andert. Dieser Preis wird fur die Rezeptkalkulation verwendet.
Wenn Sie Ihre Einkaufspreise automatisch nachfiihren lassen, steht hier der
Preis lhres letzten Einkaufs.

Falls zum Artikel eine aktuelle Aktion erfasst ist, wird der Aktionspreis hier
angezeigt. Sind im Moment mehrere Aktionen giiltig, wird der niedrigste Preis
angezeigt. Siehe auch Artikel-Aktionen
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Einkaufseinheit  In welcher Einheit kaufen Sie den Artikel ein und flir welche Einheit gilt der
Einkaufspreis? Wenn Sie zum Beispiel Lebensmittel vakuumverpa ckt in
750g-Paketen kaufen und dafiir aber einen Kilopreis bezahlen, muss die
Einkaufseinheit Kilo sein und nicht etwa Paket, Beutel, Portion oder
dergleichen. Der Einkaufspreis entspricht einer Einkaufseinheit. Feldgrésse: 8
Zeichen

Verbrauchseinheit In welcher Einheit wird der Artikel in den Rezepten verwendet (verbraucht)?
Sie kénnen hier die von lhnen bevorzugte Einheit eingeben, zum Beispiel Kilo,
Gramm, Stuck, dl, etc.. In Rezepten kann ein Artikel nur in der hier
eingegebenen Einheit verwendet werden. Feldgrésse: 8 Zeichen

Anzahl Verbrauchseinheiten je Einkaufseinheit
Wie viele von den Verbrauchseinheiten hat eine Einkaufseinheit? Diese
Menge wird bendtigt, damit das Programm berechnen kann, wie viel die von
Ihnen angegebene Menge in einem Rezept kostet. Im abgebildeten Beispiel
lautet die Frage: wie viel Gramm hat ein Kilo? Die Antwort ist natirlich 1000.
Standardeinheiten/Mengen wie Kilo, Liter, dl, cl und Gramm werden beim
Erfassen der Stammdaten vorgegeben. Wenn Sie aber Dosen einkaufen mit
Verbrauchseinheit Stiick (zum Beispiel Ananas-Dosen mit Scheiben), dann
mussen Sie hier eingeben, wie viel Stick eine Dose enthalt (oder wie viel
Stuck den Einkaufspreis ausmachen).

Rustverlust % Hier wird angegeben, wie viel % des eingekauften Artikels durch Ristverlust
verloren geht.
ACHTUNG: Ein Rustverlust muss nur angegeben werden, wenn Sie in den
Rezepten Nettomengen verwenden. Braucht es in einem Rezept 10 Kilo
Kartoffeln, und gemeint sind 10 Kilo ungerustete Kartoffeln, ist hier kein
Rustverlust einzugeben. Verlangt ein Rezept aber 150 Gramm geschélte
Scampi, und diese werden ungeschalt eingekauft, ist hier der prozentuale
Gewichtsanteil anzugeben, der beim Schalen verloren geht.

Lieferant Sie kdnnen hier den Namen lhres Lieferanten eingeben. Beim Einlesen von
Einkaufsdaten wird Der Lieferant automatisch eingefllt. Feldgrosse: 20
Zeichen

Siehe auch: Blattern im Artikelfenster

3.9.4 Artikelfenster - Codes

EAMCode |
Lagerart li
Bestand lﬂi
Gruppe Metzgersi

Fibu [Kiiche
AtMr Grossist (2044020

Prodizc Beffr (100691

EAN-Code Hier kann die 13-stellige EAN Nummer eingetragen werden. Siehe auch
Identifizierung der Artikel .
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Lagerort Sie kdnnen hier einen Lagerort eingeben. Der Lagerort kann hilfreich sein zum
Sortieren und Gruppieren von Inventarlisten.

Bestand Der Lagerbestand wird nur fur die Berechnung des Lagerwerts nach dem
Inventar verwendet.

Gruppe Die Zuordnung des Artikel zu einer Hauptgruppe ist ebenfalls flir Sortierungen
und Gruppierungen notwendig. Zum Beispiel wird die Einkaufsliste nach der
Hauptgruppe sortiert, damit lhnen der Einkauf beim Grossverteiler etwas
leichter fallt.

Fibugruppe Die Fibugruppe erméglicht nach dem Erfassen des Inventars das Totalisieren

einer Lagerwertliste fir Ihre Buchhaltung.

Siehe auch: Blattern im Artikelfenster

3.9.5 Artikelfenster - Lagerartikel

Hauptartikel
[T Kein Lagerartikel
[T Autikel ohne Einkaufzpreis
v Artikel im Sartirment

Kein Lagerartikel AktivierenSie diesesKontrollkastchenwenn es sichum einenArtikel handelt, fir
denkein Lagerbestandgefiihrtwird. Derart markierte Artikel erscheinenz.B. nicht
auf den Einkaufs- und Rustlisten . Als BeispielkdnntenSie fir die Kalkulation
MitarbeiterstundenFahrkilometer,Energiekosteroder dhnlichesals Artikel
er6ffnen,diese sollenabernichtauf einer Einkaufslisteerscheinen.

ArtikelohnePreis Zu einem Artikel muss einPreis eingegebenwerden,sonsterscheintim Rezept
ein entsprechendeHinweis.Falls Sie Artikel ohne Preis erfassenméchten,
aktivierenSie diesesKontrollkdstchen Damitweissdas Programm, dass dieser
Artikelin Kalkulationennichtberechnetwird (zum Beispiel Wasser).

Artikelim Sortiment Hier konnenSie Artikel markieren, die Sie regelmassigeinkaufenund auchein

Lagerfihren. Diese KennzeichnundgdnnenSie wiederumbei der Generierung
von Listenverwenden

Siehe auch: Blattern im Artikelfenster
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3.9.6

3.9.7

Artikelfenster - Nahrwerte

M ahrwerte e W
Kjoules Ir
Eiweizz g W
K'hwdrate g Iﬂi
Fett g I'lﬁi

Hier kdnnen die Nahrwerte des Artikels eingegeben werden. Damit diese Nahrwerte im Rezept
gerechnet werden kdnnen, missen sich diese auch auf die Verbrauchseinheit beziehen. Im Feld
Né&hrwerte je geben Sie an, fir wie viele Verbrauchseinheiten die Nahrwertdaten gelten. Im
vorliegenden Fall fir 100 Gramm unseres Beispiel-Artikels Kalbfleisch, geschnetzelt.

Artikel-Aktionen

Jeder Artikel kann mehrere Aktionspreise haben. Das Feld mit dem Aktionspreis im
Artikelstammblatt zeigt den gunstigsten Aktionspreis zu einem Artikel rot an, falls zum Artikel
Aktionspreise erfasst sind. Aktionspreise werden nur angezeigt, wenn sie gerade aktuell sind.
Abgelaufene oder in der Zukunft liegende Aktionen werden nicht angezeigt.

Aktionzpreiz 33.50
Falbzgezchnetzeltes

Das Fenster mit den Artikel-Aktionen enthalt Detailinformationen zu den Aktionspreisen und wird
geoffnet durch Anklicken der Bezeichnung Aktionspreis im Artikelfenster oder durch Anklicken der

Schaltflache fir die Artikelaktionen
™ |in der Symbolleiste

Das Fenster enthalt eine Tabelle mit den vorhandenen Aktionspreisen fir den gewahlten Artikel.
Aktion Start| Akton Ende| Artikelbezeichnung Aktionzpreiz| Lieferant
p| 15022000 | 28.022001|Kabzgezchnetzeltes 33.5|Rothlizberger Yiando

Aktion Start Datum, ab wann der Aktionspreis guiltig ist.

Aktion Ende Datum, bis wann der Aktionspreis guiltig ist.

Artikelbez. Genaue Bezeichnung des Aktionsartikels. Diese Bezeichnung ist nétig, wenn
Aktionen Uber eine Datei von lhrem Grossisten eingelesen wird, damit Sie
wissen, welcher Artikel genau Aktion ist. Beispiel: der Artikel "Hornli" hat eine
Aktion mit der Bezeichnung "Hornli Maison, mittelfein, 5kg-Sack".

Aktionspreis Der fur die Aktionsdauer giiltige Einkaufspreis.

Lieferant Name des Lieferanten, der den Artikel zum angegebenen Aktionspreis anbietet.

Die Aktionen kénnen Uber eine Aktionsdatei eingelesen werden, wenn lhnen der Grossist eine
solche Datei zur Verfiigung stellt. Die Aktionen kdnnen aber auch einzeln erfasst, gedndert und
geldscht werden.

Aktion hinzufiigen

MHever Eintrag
Klicken Sie auf die Befehlsschaltflache neuer Eintrag. In der Tabelle wird
eine leere Zeile eingefiigt, in die Sie die Aktion schreiben kénnen.
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3.9.8

Aktion I6schen

Eintrag Lozschen

Klicken Sie die Zeile mit der Aktion an, die Sie I6schen méchten und
klicken Sie anschliessend auf die Befehlsschaltflache Eintrag 16schen. Die
Aktion wird ohne Riickfrage geldscht.

Wann werden die Aktionen wieder geléscht?

Die Artikelaktionen werden automatisch geléscht, wenn das AktionsEnde-Datum alter als 30 Tage
ist. Dieser Loschvorgang wird durchgefiihrt, wenn das Aktionsfenster aufgerufen wird oder wenn
eine neue Aktionsdatei zur Verarbeitung eingelesen wird. Das Programm nimmt diesen
Léschvorgang nur einmal vor. Wenn Sie zu Testzwecken ein Ende-Datum alter als 30 Tage
eingeben, missen Sie das Programm zuerst beenden und neu starten, damit die Aktion wieder
gelbscht wird.

Der Aktionspreis ist grosser als der Einkaufspreis. Warum?

Wenn Sie die Aktionen lhres Grossisten mittels der Aktionsdatei in Ihr Programm einfliessen
lassen, kann es durchaus vorkommen, dass ein Artikel einen Aktionspreis enthalt, der erheblich
teurer ist als der Preis, den Sie Ublicherweise bezahlen. Wie kann dies geschehen? Betrachten
wir ein Beispiel: Sie kaufen ublicherweise Schwarztee bei Ihrem Grossisten in einer 2 Kilo-
Packung mit 1000 Beuteln zu einem Preis von 28.40, das sind 14.20 pro Kilo. Nun gibt es eine
Aktion "Lipton Darjeeling 50g-Pack zu 25 Beutel" fur 2.10. Diese Aktion wird Uber die
Artikelcodierung bei Ihrem Schwarztee eingetragen und auf Ihre Einkaufseinheit (Kilo)
umgerechnet. Dies gibt im vorliegenden Fall einen Aktionspreis von 42.00 pro Kilo.

Siehe auch:  Anpassen von Anzeige-Tabellen, Aktionsdaten einlesen

Artikel-History
Zu jedem Artikel kann ein History mit den Einkdufen geflihrt werden. Das Fenster mit dem

Einkaufs-History eines Artikels wird geoffnet durch Anklicken der Schaltflache fir das Artikel-
History

E in der Symbolleiste

Das Fenster enthalt eine Tabelle mit den vorhandenen Einkdufen flir den gewahlten Artikel.

[ atum Preig tenge|Einkeit Ligferant Bezeichnung
15.06.2000 252 B.225(Kilo Prodeqga BAMAMEW"CHIQUITA"  [BUMD])
*
Datum Datum des Einkaufs
Preis bezahlter Einkaufspreis
Menge/Einheit eingekaufte Menge
Lieferant Name des Lieferanten, bei dem der Einkauf gemacht wurde

Bezeichnung Genaue Bezeichnung des eingekauften Artikels

Die Einkaufe kénnen Uber die Einkaufsdatei eingelesen werden, wenn lhnen lhr Grossist eine
solche Datei zur Verfiigung stellt. Die Einkaufe konnen aber auch einzeln erfasst, gedndert und
geldscht werden.

Einkauf hinzufiigen
Fillen Sie in der Tabelle Ihren Einkauf in die Zeile mit dem Stern. Der Einkauf ist danach erfasst.
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Einkauf lIo6schen
Klicken Sie auf die Zeile, die Sie I16schen méchten und driicken Sie die Taste Delete.

Unter der Tabelle mit den Einkaufen werden alle angezeigten Einkdufe totalisiert. Es wird die
Totalmenge der Einkaufe, der Total bezahlte Preis und der durchschnittliche Einkaufspreis
angezeigt.

| Total Einkaufe:  Menoe: B225 Kilo  Fr. 1569 Schritt; Fr. 2.52/Kilo

| Selektionen:  Lieferant; alle Draturm; alle

eine weitere Zeile zeigt an, ob alle vorhandenen Einkaufsdaten angezeigt werden oder ob eine
Auswahl getroffen wurde.

Selektion

;I Wenn Sie nur bestimmte Eintrage aus Ihrem Einkaufshistory angezeigt
haben mdchten, klicken Sie auf die Befehlsschaltflache Selektion. Es
erscheint ein Fenster, in dem Sie die Auswahlkriterien eingeben kénnen.

History-Selektionen:

Lieferant: '

D atum s
Dratum bis:

Abbruch |

Alle Felder fir die Auswahl kdnnen leer gelassen oder miteinander kombiniert werden. Wird zum
Beispiel nur das Datum von eingegeben, werden alle Eintrage vor diesem Datum nicht
berlicksichtigt. Ein Datum bis zeigt alle Eintrage bis zum eingegebenen Datum.

Folgende Auswabhl zeigt zum Beispiel alle Eintrage des Lieferanten Fleischer aus dem Jahr 2001.
Lieferant Fleischer

Datum von 01.01.2001

Datum bis 31.12.2001

Drucken
_ Die angezeigten History-Eintrdge werden fur den Ausdruck aufbereitet und in der
Druckvorschau angezeigt.
Lozchen - " ; N .
Mit dieser Befehlsschaltflache kdnnen Sie die Eintrage im Einkaufshistory

I6schen. Geben Sie im erscheinenden Dialog ein, bis zu welchem Datum alle
Eintrage im Einkaufshistory geloscht werden sollen. ACHTUNG: Es werden die

Historyeintrage aller Artikel bis zum angegebenen Datum geldscht, nicht nur die
Eintrage des aktuellen Artikels.

Siehe auch:  Anpassen von Anzeige-Tabellen, Einkaufsdaten einlesen
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3.10
3.10.1

3.10.2

Rezepte

Blattern im Rezeptfenster

Manchmal hat man im Auswahlfenster ein Rezept gewahlt und wiirde gerne auf einfache Weise
zum nachsten oder vorhergehenden Rezept aus dem Auswahlfenster wechseln. Dies kénnen Sie,
in dem Sie die Tasten Page Up oder Page Down betatigen. Damit wird das nachste (Page Down)
bzw. das vorhergehende (Page Up) Rezept desim Auswahlfenster markierten Rezeptes
angezeigt. Gibt es aus dem Auswabhlfenster kein vorhergehendes oder nachstes Rezept
anzuzeigen, ertdnt ein Fehler-Warnton.

Siehe auch: Blattern im Artikelfenster

Das Rezeptfenster

Das Rezeptfenster enthalt neben der Symbolleiste folgende Register:

. o -
Stammdaten %zmmen -Ij Fubergitung ﬁE Menute:xt

Register Beschreibung

P

Stammdsten

) *

Rezeptbezeichnung, Preise und Faktoren, Rezeptzugehorigkeit

Zutaten fur das Rezept, Kalkulation

'Ij Zubereitung

Zubereitungstext

=
| Menutext
Verkaufstext flr die Menukarte

Bild fiir den Rezeptausdruck

Al Diese Befehlsschaltflache bedeutet weiter und wechselt zur nachsten
Registerkarte. Diese Schaltflache ist nach dem Offnen eines Rezeptes
aktiv, das heisst, durch Driicken von Enter konnen Sie durch die
Registerkarten blattern.
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3.10.3 Rezept-Stammdaten

Bezeichnung |Kalbflei$|:hkli:i$$chen m. K.apern
Wwarenkoszten [B.557 22 02,2001

Yerbrauchseinheit Port.

Produktionsmenge |4

Fertigungsrezept (=
Froduktionsrezept
ohne Akhionzartikel [

Bezeichnung

Warenkosten

Verbrauchseinheit

Produktionsmenge
Fertigungsrezept

Produktionsrezept

Ohne Aktionsartikel

Die Rezeptbezeichnung, max. 50 Zeichen. Die Bezeichnung dient als
Suchbegriff. Wahlen Sie die Bezeichnung so, dass Sie das Rezept leicht
wiederfinden. Vergleiche auch Suchbegriff

Die Warenkosten werden aus den Zutaten errechnet und automatisch
eingefullt.

In welcher Einheit wird das Rezept weiterverwendet: Portion, Gramm, kg,
dl, usw.

Dies ist die Menge, welche das Rezept ergibt.
Rezepte welche nicht vorproduziert werden.

Rezepte, die produziert werden und danach wie ein Artikel "am Lager" sind.
Zum Beispiel eine Grundsauce. Mit dieser Option kann die Einkaufs-

und Rustliste beeinflusst werden, da dort die Mdglichkeit besteht,
Produktionsrezepte fir die Einkaufsliste nicht aufzulésen. Wenn Sie ein
Bankettmenu fiir 45 Personen vorbereiten und sich die Einkaufsliste
erstellen lassen, konne Sie wahlen, ob Produktionsrezepte auch in die
Zutaten aufgeldst werden sollen oder als Artikel auf der Einkaufsliste
erscheinen sollen. Dort steht dann z.B. 1.8 Liter Rahmgrundsauce statt der
einzelnen Zutaten, die fir diese Menge bendtigt werden.

Markieren Sie hier Rezepte, welche bei der Suche nach "Rezepten mit
Aktionsartikel" nicht nach Margengewinn durchgerechnet werden sollen.
Dies ist sinnvoll flir Rezepte, die mit Aktionsartikel keinen wesentlichen
Margengewinn erzielen (zum Beispiel Grundrezepte). Dadurch wird die
Suche nach Rezepten, die Aktionsartikel enthalten, wesentlich
beschleunigt.

Preiz

VP 1 [18.00

WP 2 [2150

VP 3 2850

Verkaufspreise 1-3

Far die Kalkulation stehen 3 verschiedene Verkaufspreise zur Verfligung.
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Geben Sie lhre Verkaufspreise fur das Rezept hier ein. Wenn Sie im
Register Rezept-Zutaten wahrend des Rezeptierens den Verkaufspreis
anpassen, wird er automatisch hierher Ubertragen.

Faktor Zur Kalkulation werden die Standard-Faktoren verwendet (siehe
Programmeinstellungen). Wenn Sie fiir ein Rezept einen abweichenden
Faktor angeben méchten, kann dies hier erfolgen. Die Kalkulation fiir den
betreffenden Preis erfolgt dann fir dieses Rezept mit dem angegebenen
Faktor. Wenn Sie im Register Rezept-Zutaten wahrend des Rezeptierens
den Faktor anpassen, wird er automatisch hierher tbertragen.

zugeordnete Gruppen

zugeordnete Rezept-Gruppen

M Chinesizche Eliche
02 Franzozizche Filiche
03 Italienizche Filiche
04 Mexikanizche Fuche

05 Schweizer Kliche
0E Spanische Fliche
07 Fruhlingz-Gerichte
028 Sommer-Gernichte
09 Herbzt-Gerichte
10%Winter-Gerichte
11 Bankette

12 'Wochenplane

13 best of karin

Gewahlte Gruppen 1

Ein Rezept kann einer oder mehreren Gruppe(n) zugeordnet werden
(zum Beispiel japanisch und vollwert). Die Zuordnung erfolgt durch
Anklicken der gewlnschten Gruppe(n). Durch nochmaliges Anklicken kann
die Zuordnung wieder geléscht werden. Rezepte kdnnen nach dieser

A=

B=

Gruppierung gesucht werden. Siehe Rezepte suchen nach Typ

3.10.4 Rezept-Kalkulation
Das Zutaten- und Kalkulationsfenster

Im oberen Teil des Fensters befinden sich die Kalkulationszahlen, welche sich aus den einzelnen
Zutaten fur dieses Rezept ergeben.

Die Warenkosten, die Rezeptmenge
ik, Aukkion; 23.179/5.795

W arenkozten 26.229
AnzahlPart. 4
F.ozten |2 Port. B.55Y

Warenkosten Die Warenkosten ergeben sich aus den einzelnen Zutaten und werden
automatisch berechnet.
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Anzahl ......

Kosten je ....

Die Kalkulation

WK Aktion:

VP

Faktor
Marge %

Kalk VP

Faktor

Kalk VP/Marge %

Siehe auch:

Die Menge, welche dieses Rezept ergibt, stammt aus den Rezept-
Stammdaten. Wenn Sie diese Menge hier anpassen, werden alle Zutaten des
Rezeptes entsprechend angepasst und die neue Menge wird in die
Stammdaten Ubernommen. Falls Sie feststellen, dass die Zutaten eine
andere Menge ergeben und die Menge andern wollen, ohne dass sich die
Menge der Zutaten andert, dann missen Sie dies in den Rezept-Stammdaten
tun.

hier werden die Warenkosten je Verbrauchseinheit angezeigt. Das Feld wird
automatisch berechnet, es ergibt sich aus den Warenkosten und der Anzahl.

WP Faktor  Marge & Falk WP Faktor
| 18.00 | 278 | B3.57 | 20,98 | 220
| 21.50 | 3.28 | £9.50 | 24.92 | .80
| 28.50 | 4,35 | 76,99 | 26,23 | 4.00

Wenn das Rezept Artikel mit aktuellen Aktionspreisen enthalt, wird hier der
Preis angezeigt, der sich aus der Berechnung mit den Aktionspreisen ergibt.
Es werden das Warenkostentotal / und die Warenkosten je Einheit angezeigt.
Durch Anklicken dieser Preise wechselt die gesamte Kalkulation auf die
Berechnung mit den Aktionspreisen, und in den Zutaten werden Artikel mit
Aktionspreisen blau markiert. Klicken Sie erneut auf diese Anzeige, und die
Verwendung der Aktionspreise fir die Kalkulation wird wieder ausgeschaltet.

Die drei Verkaufspreise stammen aus den Rezept-Stammdaten. Diese
kénnen hier angepasst werden und beim Speichern werden die gednderten
Preise in die Stammdaten Gbernommen. Ein Verkaufspreis (VP) wird rot
angezeigt, wenn er unter dem kalkulierten Verkaufspreis (KVP) liegt.

Hier wird der erzielte Faktor fiir den Verkaufspreis errechnet.
Hier wird die Marge in % errechnet, die mit diesem Verkaufspreis erzielt wird.

Der kalkulierte Verkaufspreis zeigt den Preis, der sich ergibt auf Grund des
Faktors mit den vorliegenden Warenkosten.

Der Faktor wird aus den Rezept-Stammdaten Gbernommen. Wenn dort kein
Faktor eingegeben ist, wird der Standardfaktor verwendet, welcher in den
Einstellungen angegebenist. Die Faktoren kénnen Sie hier anpassen. Beim
speichern werden die geanderten Faktoren in die Stammdaten ibernommen.

Diese beiden Titel werden farbig angezeigt, wenn die Kalkulation
Aktionspreise berlcksichtigt wird (siehe oben). Klicken Sie erneut den Text
WK Aktion, um die Verwendung der Aktionspreise fur die Kalkulation wieder
auszuschalten.

Rezept-Zutaten, Kalkulationsfehler
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3.10.5 Kalkulationsfehler

Die Kalkulationsfehler werden im Zutaten-Fenster angezeigt. Einerseits oben als Legende, welche
Farbe welchen Hinweis signalisiert und andrerseits in der Spalte Kosten, in der die einzelnen
Zutaten, welche Fehler oder Hinweise enthalten, farbig markiert sind. Durch die Anzeige der
Fehlerlegende werden sie auch auf Fehler bei Zutaten hingewiesen, die wegen der Rezeptgrosse
momentan in der Zutatentabelle nicht sichtbar sind.

M = 2itikel ohne Preis
[ =Aler Preis

[ =Fehlends Menge
[ = &ktionspreise

B - Schwanzbeisser . L
Legende zu den Kalkulationsfehlern. Es werden nur diejenigen Fehler und

Hinweise angezeigt, welche im Rezept auch auftauchen.

k.ozten

0373
0.019

0.439
0.363
0.500
0.350

_ Die farbige Markierung der Spalte Kosten zeigt Ihnen sofort die Zutaten mit
Kalkulationsfehlern und Hinweisen.

Bedeutung der Farben

M - &tikel ohne Preis— Dem Artikel ist in den Artikelstammdaten kein Preis zugeteilt. Wenn der
Artikel ohne Preis verwendet werden soll, aktivieren Sie das
Kontrollkdstchen Artikel ohne Einkaufspreis in den Artikelstammdaten.
Erschein dieser bei einem Unterrezept, dann ist im Unterrezept ein Artikel
ohne Einkaufspreis enthalten. Kontrollieren Sie in diesem Fall das
Unterrezept. Tipp

[ = Alter Preis Dieser Hinweis erfolgt, wenn das Preisdatum der Zutat alter ist als die in
den Einstellungen angegebenen Tage. Wird in den Einstellungen 0 (Null)
Tage angegeben, erscheint nie ein Hinweis auf einen alten Preis. Handelt
es sich bei der Zutat um ein Unterrezept, dann bedeutet dies, dassin
diesem Unterrezept eine Zutat enthalten ist mit einem alten Preis.
Kontrollieren Sie in diesem Fall das Unterrezept. Tipp

[ =Fehlende Menge  Die Zutat wurde ohne Menge erfasst. Ohne Menge kann auch kein Preis
errechnet werden. Wenn die Zutat ein Unterrezept ist und eine Menge
angegeben ist, so bedeutet dies, dass im Unterrezept eine Zutat ohne
Menge enthalten ist. Kontrollieren Sie in diesem Fall das Unterrezept. Tipp

[ = Aktionspreise Bei dieser Zutat wurde der momentan gliltige Aktionspreis zur Kalkulation
verwendet. Das Verwenden der Aktionspreise kann durch Anklicken des
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Feldes WK Aktion: ein- und ausgeschaltet werden. Der blaue Hinweis auf
Aktionspreise erscheint in der Farb-Legende immer, wenn in einem Rezept
Zutaten mit aktuellen Aktionspreisen vorhanden sind, die Markierung der
Spalte Kosten erfolgt aber nur, wenn die Aktionspreise fur die Kalkulation
auch verwendet werden. Siehe auch Rezept-Kalkulation

M = Schwanzbeisser  Ein Rezept trifft wihrend der Kalkulation in einem Unterrezept wieder auf
sich selbst. Eine Gewdrzpaste enthalt als Zutat eine Wirzmischung, die
ihrerseits als Zutat wieder die Gewlirzpaste enthalt.

3.10.6 Rezept-Zutaten

@ Lutaten

im Register Zutaten werden die Zutaten des Rezeptes erfasst.

At Mr. Bezeichnung Lsat InfoMenge| Menge Einheit Preis Fosten |kl Dulesl Fett | Eiweiss | lenhvd
G Sauce
7 |000575 |Butter, “forzugsbutter 253 1810 0378 773 208 0.1 01

Das Andern einer Zelle immer mit Enter abschliessen. ESC wahrend des Anderns einer Zelle
stellt den vorherigen Zustand der Zelle wieder her.

Das Zutatenfenster hat 50 Zeilen. Diese kdnnen einen Artikel, ein anderes Rezept oder einen
Titel enthalten. Um einen Artikel oder ein Rezept zu erfassen, ist in der Spalte ArtNr ein
Suchbegriff einzugeben und die Taste Enter zu driicken. Ergibt der Suchbegriff nur einen Treffer,
wird die Zutat eingefiillt, andernfalls erscheint das Auswahlfenster, aus dem die Zutat ausgewahlt
werden kann.

Zeile Einfugen

Zum Einfligen einer Leerzeile klicken Sie auf die Artikelnummer oder Bezeichnung, vor der eine
Leerzeile eingefiigt werden soll. Dann driicken Sie die rechte Maustaste und beantworten die
erscheinende Abfrage.

Zutat 16schen

Eine Zeile wird geleert, wenn Sie in der Spalte ArtNr ein Leerzeichen eingeben und Enter
dricken. Zum Ld&schen einer Zeile klicken Sie also die Spalte ArtNr der zu 16schenden Zeile an,
driicken die Leerschlagtaste und danach Enter.

Zutat verschieben

Eine Zeile kann an eine andere Position verschoben werden. Klicken Sie die Spalte ArtNr der zu
verschiebenden Zeile an, driicken Sie die Ctrl-Taste und driicken Sie zuséatzlich auf die Pfeil auf-
oder ab-Taste, je nachdem, ob die Zeile nach oben oder unten verschoben werden soll.

Zutaten kopieren und verschieben

Einzelne Zeilen oder ein Zeilenblock kann in die Zwischenablage kopiert werden und in einem
anderen Rezept wieder eingefligt werden. Markieren Sie die zu kopierenden Zeilen bei der
Zeilennummer. Durch Driicken von CTRL-C werden die markierten Zeilen in die Zwischenablage
kopiert und die Markierung wird wieder aufgehoben. Wahlen Sie das Ziel-Rezept und markieren
Sie die Position, an welcher die Zutaten aus der Zwischenablage eingefiigt werden sollen. Durch
Driicken von CTRL-V werden die Zutaten aus der Zwischenablage bei der markierten Position
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eingefillt. Bestehende Zeilen werden dabei Uberschrieben.

Speichemn

Abbruch |

[~ Erfaszen

Wenn Sie auf Speichern driicken, werden die vorgenommenen Anderungen am
Rezept in die Rezeptdatenbank tbernommen. Die Befehlsschaltflache bleibt
inaktiv, bis die ersten Veradnderungen am Rezept vorgenommen werden.

Beim Driicken der Befehlsschaltflache Abbruch werden alle gemachten
Anderungen am Rezept verworfen und der zuletzt gespeicherte Zustand wird
wieder hergestellt.

Wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist, befindet sich das Programm im
Erfassungs-Modus, das heisst, nach dem Driicken von Enter gelangt man
automatisch in das nachste Eingabefeld. Dadurch wird das Erfassen eines neuen
Rezeptes wesentlich erleichtert.

Die einzelnen Spalten:

Art.Nr.

Bezeichnung

Zusatz

Info-Menge

Menge

Einheit

Preis, Kosten

Nahrwerte

Siehe auch:

Hier wird der Suchbegriff (Artikelnr, Rezeptnr oder Bezeichnung) der
gewulinschten Zutat eingegeben. Mit Enter wird die Suche gestartet. Der
gefundene Artikel wird in die Zeile eingetragen. Trifft der Suchbegriff auf mehrere
Artikel zu, erscheint das Auswahlfenster. Es kénnen nur Artikel erfasst werden,
welche sich bereits im Artikelstamm befinden. War vor dem Erfassen einer Zutat
in dem Feld schon eine andere Zutat, wird die bestehende tberschrieben.

Die Bezeichnung wird automatisch eingefullt und kann nicht gedndert werden. In
eine leere Zeile kann hier ein Titel eingegeben werden (z.B. Sauce, Fillung, etc.).
Die Artikel- oder Rezeptbezeichnung einer Zutat wird aus dem Stamm
Ubernommen. Hier kann kein Artikel mit der Bezeichnung gesucht werden, das
Erfassen von Zutaten erfolgt immer in der Spalte Art.Nr.

Zusatzangaben zum Artikel (z.B. "fein gehackt", "ohne Haut", "gerieben") kénnen
hier eingegeben werden.

Informelle Mengenangabe(z.B. Prise, Stiick, Essléffel).DieseMengenangabewird fir
die Kalkulationnicht verwendetund dientnur zur Informationan den Benutzerdes
Rezeptes.

Hier muss die genaue Menge eingegeben werden. Mit dieser Menge erfolgt die
Kalkulation. Fehlt bei einer Zutat die Menge, erscheint ein entsprechender
Kalkulationsfehler.

Die Verbrauchseinheit des Artikels wird aus den Angaben im Artikelstamm
Ubernommen und kann hier nicht geandert werden.

Der Einheitspreis wird aus dem Stamm Gbernommen und die Kosten werden
automatisch errechnet.

Die Spalten mit den Nahrwerten werden mit der eingegebenen Menge errechnet.
Diese Spalten erscheinen nur bei eingeschalteter Nahrwertanzeige.

Spaltenbreite anpassen, Tipp
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3.10.7 Rezept-Zubereitung

aﬁg Luberetung

Im Register Zubereitung steht der Text fur die Rezeptzubereitung, die
Anweisung fur den Koch.

Der Text kann direkt in diesem Register erfasst und geandert werden. Die Anderungen sind
automatisch sofort gespeichert und kénnen nicht riickgangig gemacht werden. Wenn Sie den
Zubereitungstext formatieren und verschiedene Schriften verwenden méchten, dann benitzen
Sie den eingebauten Texteditor.

3.10.8 Rezept-Menutext

e
ﬁ E MenLtext

Der Text kann direkt in diesem Register erfasst und geéndert werden. Die Anderungen sind
automatisch sofort gespeichert und kénnen nicht riickgangig gemacht werden.

Im Register Menutext kann der Text fur die Menukarten erfasst werden.

Wenn Sie den Menukartentext formatieren und verschiedene Schriften verwenden mochten, dann
verwenden Sie den eingebauten Texteditor.

Der Menukartentext wird verwendet im Menukartendruck und er wird (abhangig von den
Programmeinstellungen) beim Rezeptausdruck auch gedruckt.

3.10.9 Rezept-Bild
@ Bl

Sie kénnen Bilder, die auf Inrem Computer gespeichert sind, den Rezepten zuordnen.

Im Register Bild kann zu jedem Rezept ein Bild zugeordnet werden.

Bilddatei zuordnen

_| um einem Rezept ein Bild zuzuordnen, klicken Sie auf diese Befehlsschaltflache. Es
erscheint ein Dateiwahlfenster, in dem Sie den Pfad und den Namen des Bildes angeben kénnen.
Das Bild wird nicht in der Rezeptdatenbank gespeichert, sondern nur die Referenz zum Bild, der
Bildname inkl. Pfadangaben. Wenn das angegebene Bild nicht mehr verfligbar ist, erscheint ein
rotes Kreuz. Verwenden Sie Bilder, welche nicht grosser sind als die Grosse des Bildfensters in
diesem Register. Die Grosse des Registers ist abhangig von der Grésse des Rezeptfensters, und
diese wiederum bestimmen Sie selbst. Wenn das Bild zur Anzeige (oder zum Druck) in der
Grdsse angepasst werden muss, kann dies massiv Computerzeit beanspruchen.

ACHTUNG Rezeptbilder werden bei der eingebauten Datensicherung nicht mitgesichert!
Wenn lhre Bilddateien nicht durch ein anderes Programm gesichert werden,
fuhren Sie bei Bedarf manuell eine Sicherung lhrer Bilder durch.
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Dateiname: _l il

Bildzuordnung I6schen

él Um eine Bildzuordnung aus einem Rezept zu entfernen, klicken Sie auf diese
Befehlsschaltflache.

Ausdruck des Bildes mit dem Rezept
Das zugeordnete Bild kann mit dem Rezept ausgedruckt werden. Ob ein Bild ausgedruckt wird
und an welcher Position ist abhangig von den Programmeinstellungen.

Siehe auch: Rezeptausdruck

3.10.10 Nahrwertanzeige

Wenn die Nahrwertangaben im Artikelstamm erfasst sind, kénnen die Nahrwertangaben der
Rezepte angezeigt werden.

i
ﬂ Wenn Sie Apfel in der Symbolliste des Rezeptfensters anklicken, erscheinen die Nahrwerte
des Rezeptes. Die Nahrwerte werden in der Symbolleiste totalisiert und in zusatzlichen Spalten
bei den einzelnen Zutaten aufgelistet. Bei erneutem Klick auf das Symbol werden die Nahrwerte
wieder ausgeblendet.

A nahrwertefar 1Port, | 101529 | C:365 | E:30.4 | Ki16.9 | Fi15.9

Anzeigefelder:

J: kJoules

C: kCal

E: Eiweiss

K: Kohlenhydrate
F: Fett

Zeitpunkt der Anzeige

Der Apfel in der Symbolleiste lasst sich im Rezeptfenster in allen Registern betatigen. Die
berechneten Zahlen erscheinen jedoch erst, wenn das Register Zutaten gewahlt wird, da erst dort
das Rezept kalkuliert und die Nahwertberechnung durchgefihrt wird.

3.10.11 Einkaufs-/Rustliste
Die Einkaufs-/Rustliste wird immer nur fir das aktuelle Rezept erstellt. Um eine Einkaufsliste flr
alle Mittagsmenus erstellen zu lassen, missen Sie sich ein Menu zusammenstellen, das alle
Rezepte der Mittagsmenus enthalt. Dies gilt ebenso fiir mehrere Tage, Bankette usw.

Beispiel:
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ArkMr. Bezeichhung Suzatz Info-Menge | Menge | Einhei Preis K.ozten
1 Montag
Z Menu 1
3 |db0004 | Gefligelcréme 50| dl 295 14.774
4 |bcOM19 [“Wintersalat 30| Part. 545 16.363
5 [kbOMD |Schweineflzizch mit Auberginen 30| Part. 2.346 70365
£ |pc0014 |Mudeln Alfreda 3| Kiln 2E75 8024
7
g Menuy 2
9 |db0004 | Gefligelcréme 3dl 295 0887
10 |bcO019  |Wintersalat 20| Part. 545 10.908
11 |hbO0Z20 |Bermer Platte 20| Part. 3.839 7B 774
12 |0al023 (Kartoffeln Petersiie 3|Kilo 1.531 4 593
13
1| 3
€ Im Rezeptfenster kann mit dieser Taste der Druck einer Einkaufsliste/Rustliste flir das

aktuelle Rezept gestartet werden. Die Einkaufsliste wird flir die im Register Zutaten
angegebene Menge erstellt. Wenn Sie die Rezeptmenge eines Menus z.B. auf 150
Portionen andern, wird die Einkaufsliste fir 150 Portionen mit den angezeigten Zutaten
gedruckt, auch wenn die Rezeptanderung noch nicht gespeichert wurde.

Es wird nun ein Fenster mit Optionen fir die Einkaufsliste angezeigt:

 Alle Artikel anzeigen
" Artikel ab 0.5 Einkeiten anzeigen
f+ Artikel ab 1 Einheit anzeigen

[T Ausgabe zortieren
[+ Produklionzrezepte auflazen

[+ Dieses Fenster waor dem Drucken immer anzeigen

Alle Artikel anzeigen

Artikel ab 0.5 Einheiten...

Artikel ab 1 Einheit...

Ausgabe sortieren

Produktionsrezepte auflésen

Abbruch

auf der Einkaufsliste werden alle Artikel aufgefihrt, die fur die

Herstellung des Rezeptes bendtigt werden, auch Kleinstmengen.

Einkaufseinheit bendtigt wird

Einkaufseinheit bendtigt wird

Es werden nur Artikel angezeigt, von denen mindestens eine halbe

Es werden nur Artikel angezeigt, von denen mindestens eine ganze

wenn dieses Kontrollkdstchen angeklickt ist, wird die Liste nach der

Warengruppe der Artikel sortiert, ansonsten alphabetisch nach der

Bezeichnung.

normalerweise werden Rezepte, die als Produktionsrezepte

markiert sind, wie Artikel behandelt und deren Bedarf auf der
Einkaufsliste aufgefuhrt. Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist,
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werden die Produktionsrezepte aufgeldst und die Zutaten zu den
Ubrigen Zutaten gezahlt.

Dieses Fenster vor dem Drucken immer anzeigen Falls Sie dieses Fenster mit den
Ausgabeoptionen fiir die Einkaufsliste nicht jedes Mal prasentiert
haben mdchten, entfernen Sie die Markierung in diesem
Kontrollkastchen. Sie kdnnen danach das Fenster in den
Programmeinstellungen im Register Allgemeines mit der
Befehlsschaltflache Einstellungen Einkaufsliste 6ffnen.

Nachdem Sie OK angeklickt haben, wird die Einkaufsliste aufbereitet und in der Druckvorschau
angezeigt.

3.10.12 Rezeptausdruck, Vorschau

Der Rezeptausdruck kann von verschiedenen Stellen her aufgerufen werden:

- aus dem Auswahlfenster, dann wird das Rezept in seiner gespeicherten Form gedruckt.

- aus dem Rezeptfenster, dann wird das Rezept mit den dort erfassten Zutaten ausgedruckt, auch
wenn diese noch nicht gespeichert sind.

Der Rezeptausdruck wird immer zuerst in der Druckvorschau angezeigt. Was wie auf dem
Rezeptausdruck erscheint, kann in den Programmeinstellungen im Register Rezeptausdruck
eingestellt werden.

Der Ausdruck:

Prodisc Menuplanung Freeware Rezept/Kalkulation

Kalbfleischkldsschen m. Kapern Datum: 28.02.2001

Der Rezept-Titel

Die Farbe des Titels und was in der oberen Halfte gedruckt werden soll, kann in den
Programmeinstellungen angegeben werden. In der unteren Halfte wird immer links die
Rezeptbezeichnung und rechts das aktuelle Datum gedruckt.

Rezeptnummer:  ibO00Z2 Irformat iore- Menge Preis je Kosten
Rezept fir: 4 Port.  Kosten pro Port. Ahenge Eirkrﬁ.ufs-
Warenkosten: 26.229 & 557 Eirheit

Der Rezept-Untertitel

Die Farbe der Untertitel und ob die Warenkosten gedruckt werden sollen oder nicht kann in den
Programmeinstellungen angegeben werden. Die Rezeptnummer, die Rezeptmenge und die
Uberschriften zu den Spalten werden immer gedruckt.

000524 W eissbrot 50 g 3.84 0.192
000300 Milch/Avollimilch 1 di 1.19 0119
000552 Jwiebeln 50 g 1.8 0.080
ANNFd6 Petersiliec friarh aekr st Ron ] nns2

Die Rezept-Zutaten
In den Programmeinstellungen kann angegeben werden, ob die Warenkosten, die Zebrarasterung
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und der Rezeptrahmen gedruckt werden soll oder nicht.

Kalkulierte Verkaufspreise 68.6% = 5Fr. 20,95 T37% =5Fr, 24,02 75.0% = 5Fr, 26,23
Verpaufspreise/tharge SFr. 18,00 =63.6% SFr. 2150 = 60.5% SFr. 2850 =77.0%
Mahrwerte fir 1 Port, 1840 K Toules 368 KCal

lag Fett 304g Eiweiss 17.4g K'Hydr,

1. Das Weizsbrot (ohne Rinde) ader ein Weggli in kleine Stilcke zerzupfen und in eine Schilsze | geben,

Der Rezept-Fuss

Nach den Zutaten wird der Zubereitungstext gedruckt. In den Programmeinstellungen kénnen Sie
angeben, ob die Rezept-Zutaten immer eine fixe Grosse und damit lhre Rezepte ein einheitliches
Erscheinungsbild haben sollen. Auch der Druck der kalkulierten Verkaufspreise, der aktuellen
Verkaufspreise und der Nahrwerte ist wahlbar. Zusatzlich wird auf Wunsch das Rezeptbild und
der Menukartentext ausgedruckt.

Siehe auch:  Rezeptausdruck in den Programmeinstellungen

3.10.13 Texteditor

3.1
3.11.1

Der eingebaute Texteditor erledigt alle Texteditier- und Formatier-Funktionen. Er beinhaltet die
standardisierten Funktionen eines Editors und lasst sich auch tber die gleichen Menus und
Symbolleistenfunktionen bedienen.

Zubereitungstext/Menutext in den Rezepten
Um die Anderungen in diesen Texten zu speichern, wahlen Sie im Menu Datei den Befehl

Speichern und beenden oder klicken Sie auf die Befehlsschaltflache E in der Symbolleiste.
Wenn Sie das Editor-Fenster schliessen ohne zu speichern, werden die Anderungen, die im
Editorfenster seit der letzten Speicherung vorgenommen wurden, wieder verworfen.

Menukarteneditor

Sie kdnnen die einzelnen Menukarten speichern und zu einem spateren Zeitpunkt wieder 6ffnen
und weiterverwenden. Verwenden Sie dazu aus dem Menu Datei die Befehle Speichern unter
bzw. Datei 6ffnen. Ublicherweise wird die Menukarte nicht gespeichert und beim Schliessen des
Editorfensters wieder verworfen.

Einkaufs-Aktionsdateneinlesen

Einkaufs-Aktionsdaten

Die Daten von Ihren Einkaufen sowie die Aktionen lhrer Lieferanten kdnnen direkt in den
Artikelstamm eingelesen werden. Damit werden die aktuellen Preise den Artikel zugewiesen und
ein History Ihrer Einkaufe erstellt. Die Dateien mit diesen Daten gelangen mit einer Diskette oder
Uber das Internet in Ihr System und werden danach vom Programm verarbeitet.

Bitte erkundigen Sie sich bei Inrem Lieferanten, in welcher Form er Ihnen die Daten anbieten
kann.

i
0

Das Fenster zum Verarbeiten der Aktions- und Einkaufsdaten 6ffnet sich durch Anklicken
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dieser Schaltflache in der Symbolleiste .

Das Fenster enthalt ein Register mit drei Abschnitten:

Daten einlesen

Daten verarbeten | Einstellundgen

Daten einlesen Hier geben Sie an, welche Datei einzulesen ist und welche Rechnungen der

Datei iUbernommen werden sollen.

Daten verarbeiten Hier werden die eingetragenen Einkaufspreise angezeigt und die

Einstellungen

nichtgefundenen Artikel zur Neuaufnahme in den Artikelstamm
vorgeschlagen.

Hier sind die Programmeinstellungen fiir die Verarbeitung von Aktions- und
Einkaufsdaten.

3.11.2 Einkaufsdaten einlesen

Einkaufzdaten einlezen
Aktionzdaten einlezen

Klicken Sie auf diese Befehlsschaltflache, um die Einkaufs- oder

Aktionsdatei auszuwahlen, welche Sie verarbeiten mochten. Diese
Taste ist nicht aktiv, wenn bereits eine Datei ausgewahlt ist. Falls Sie
eine andere Datei 6ffnen wollen, klicken Sie auf Abbruch, dadurch
wird die gedffnete Datei geschlossen und diese Taste wird wieder
aktiviert.

Nach der Auswahl der zu verarbeitenden Datei wird eine Ubersicht der Daten erstellt.

vorhandene Einkaufzdaten

R echnung Mr.

F 21,0320
22.03.200
23.03.200
24.03.200

Die Ubersicht bei Einkaufsdaten enthalt die Rechnungsnummer, das Datum des Einkaufs und den
Rechnungsbetrag.

vorhandene Aktionsdaten

auilkig ot
12.104.1999
12104.1999

Ligferant Anzahl
Fla rnir'ugu:u

Gt & Glinstig

qliltig biz

2E.04.2001
26.04.2001

A

Die Ubersicht bei Aktionsdaten enthalt die Aktionsdauer, den Lieferanten und die Anzahl der

Aktionen.

alle Rechnungen

ubernehmen

Klicken Sie auf diese Befehlsschaltflache, wenn Sie alle in der
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Ubersicht angezeigten Rechnungen/Aktionen einlesen méchten

markierte Rechnung

ubernehrmen . L. - . .
Markieren Sie in der Ubersicht der vorhandenen Daten jene
Rechungen/Aktionen, die Sie verarbeiten méchten und klicken Sie
auf diese Befehlsschaltflache.
Ahbbruch |

Klicken Sie auf Abbruch, wenn Sie keine weiteren Daten aus der
angezeigten Datei mehr Gbernehmen wollen. Dadurch wird die
Ubersicht der vorhandenen Daten geléscht und die
Befehlsschaltflache Einkaufsdaten einlesen wird wieder aktiv.

Nach dem Verarbeiten der Einkaufsdaten wird das Register Daten verarbeiten mit den
eingetragenen Preisen angezeigt, wo nicht gefundene Artikel erdffnet werden kénnen. Abhangig
von den Einstellungen wird auch ein Verarbeitungsprotokoll erstellt und in der Druckvorschau
angezeigt und die Einkaufe werden ins Artikelhistory eingetragen.

Nach dem Verarbeiten der Aktionsdaten wird abhangig von den Einstellungen ein
Verarbeitungsprotokoll erstellt und in der Druckvorschau angezeigt.

Mehrfaches Einlesen von Dateien

Aktionsdaten kénnen mehrmals eingelesen werden, das Programm vergleicht die vorhandenen
Aktionen und passt diese gegebenenfalls an.

Einkaufsdaten kdnnen nur einmal eingelesen werden. Wenn Sie versuchen, Einkaufsdaten
mehrmals einzulesen, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Einkaufsdaten iibernehmen |
@ Diese Rechnung wurde bereits verarbeitet

Bei ginem erneuten Yerarbeiten der Einkaufsdaten werden nur nicht vorhandene Artikel nochmals zur EréfFnung
vorgeschlagen. Saollen die Daten nochmals eingelesen werden?

Yes | Mo I

Sie kénnen nun alle eingekauften Artikel nochmals anzeigen lassen, die das System keinem
Artikel aus dem Artikelstamm zuordnen kann, um diese ggf. im nachfolgenden Register zu
eroffnen.
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3.11.3 Einkaufsdaten verarbeiten

Nachdem die Einkaufsdaten zur Verarbeitung Ubergeben wurden, wird die Liste mit den
Eingetragenen und nicht eingetragenen Preisen angezeigt.

| F'reis| Artikel-Mr | Stammbezeichnung

- - a

Eingetragene Preize: 32

Bezeichnung

Williamine Morand 43% 70 401
Baileys lrizh Cream 17% 70 1E6.95
Brandy Roidor Goldbrand 36%100 15.95
Wehizky Ballantines 40% 70 2707
Emmi k.affeerahm-Fort, 200x12g 10.55

e

000534 wwilliarns

200005 Bailevs Irigh Cream 17% 70
200006 Brandy Roidor Goldbrand 36%1 0C

000537 Yadhisky

i o o,

-

Die Aufstellung mit den eingetragenen Preisen dient nur zur Information. Sie kénnen daraus

entnehmen, welcher eingekaufte Artikel bei welchem Stammartikel eingetragen wurde.

3.11.4

Micht eingetragene Preize: ]

Eezeichrung I Einheit I E] I Uerb.EinhI Freiz je Einh.l erdffren [~
Shery Tio Pepe Do 15.5% 70 Flasche 1.00 Flazche 1714 1
.0 Phiimliwasser  40% 100 Flazche 1.00 Flasche 2295
Felchenfiletz Mit Haut  Hz K.ilo 1000.00 g 1860 U
MHutriswizz Betting Marg, [kt] K.ilo 1000.00 g i85 O
Latta kMinarine 40% Fett 400q Becher 1.00 Becher 250 4
Ditzler Blattzpinat-Faort. Tk K.ilo 1000.00 g 345 O -

Die einzelnen Felder anpazzen und die Artikel kennzeichnen, die im Artikelstamm eroffnet werden zollen.

Artikel eroffhen

Eingekaufte Artikel, die keinem Stammartikel zugewiesen werden konnten, kénnen direkt aus
dieser Aufstellung eroffnet werden. Markieren Sie das Kontrollkastchen eréffnen fir Artikel, die

Sie inden Artikelstamm aufnehmen wollen. Passen Sie gegebenenfalls die Bezeichnung und die
Einheiten Ihren Bedirfnissen an, klicken Sie dazu auf ein Feld und andern den Inhailt.

Durch Klicken auf die Befehlsschaltflache Artikel eréffnen werden alle markierten Artikel er6ffnet
und der vorliegende Einkauf wird eingetragen.

Siehe auch:

Einkaufsdaten Einstellungen

Im Register Einstellungen sind Angaben fir das Verhalten des Programms beim Einlesen von

Aktions- und Einkaufsdisketten

¥ Mon Food Artikel auch veratbeiten

Identifizierung der Artikel

[v Eingekaufte, nicht vorhandene Artikel zur Eroffnung vorschlagen

[v Eingekaufte Atikel alz Sotimentzartikel kennzeichnen

[+ Kartei mit den Einkaufen [Hiztam) nachfibren
[+ “erabeitungsprotokall erstellen

IED Artikelnurmmernbersich fur nevencifnete Artikel
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3.11.5

die Bedeutung der Kontrollkastchen:

Non Food Artikel auch verarbeiten
Artikel, die in den Daten als Non-Food-Artikel gekennzeichnet sind, werden nur verarbeitet, wenn
dieses Kontrollkdstchen markiert ist.

Eingekaufte, nicht vorhandene Artikel zur Eréffnung vorschlagen

Falls markiert, werden eingekaufte Artikel, welche nicht identifiziert und einem Stammartikel
zugewiesen werden konnten, im Register Daten verarbeiten in einer Ubersicht angezeigt und zur
Neuerdffnung vorgeschlagen.

Eingekaufte Artikel als Sortimentsartikel kennzeichnen

Falls markiert, wird fur jeden eingekauften Artikel, der identifiziert und einem Stammartikel
zugewiesen werden konnte, das Kontrollkastchen Sortimentsartikel in den Artikelstammdaten
gesetzt.

Kartei mit Einkdufen (History) nachfiihren
Falls markiert, wird fir jeden eingekauften Artikel, der identifiziert und einem Stammartikel
zugewiesen werden konnte, ein Eintrag im Einkaufshistory des Artikels erstellt.

Verarbeitungsprotokoll erstellen
Falls markiert, wird die fur die Verarbeitung der Aktions- und Einkaufsdaten ein Protokoll generiert
und in der Druckvorschau angezeigt.

Artikelnummernbereich flir neueréffnete Artikel

Geben Sie hier an, mit welchen Artikelnummern die Neueréffnungen aus den Einkaufsdaten
erfolgen sollen. Im vorliegenden Beispiel werden die Artikel fortlaufend im Bereich 200000 bis
209999 eroffnet.

Identifizierung der Artikel

Wie koénnen die eingekauften Artikel identifiziert und einem Stammartikel zugewiesen werden?

Die Zuordnung erfolgt NIE Uber die Artikelbezeichnung. Der Abgleich der Artikel erfolgt Gber drei
Stufen:

1. die Prodisc Referenznummer

Hat der Grossist seine Artikel entsprechend dem Prodisc Referenznummernplan codiert, wird die
Prodisc Referenznummer bei den Einkaufs- und Aktionsdaten mitgegeben, und die Zuordnung zu
einem Stammartikel kann erfolgen.

2. die Grossisten-Artikelnummer

Die Zuordnung der Artikelnummer |hres Lieferanten konnen Sie selber im Artikelstamm
vornehmen. Die Artikelnummer ihres Grossisten wird automatisch eingetragen bei
Neueréffnungen ab Einkaufsdaten.

3. die EAN-Nummer
Die Zuordnung der EAN-Nummer kénnen Sie selber im Artikelstamm vornehmen. Die EAN-
Nummer wird automatisch eingetragen bei Neuerdffnungen ab Einkaufsdaten.
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3.12
3.121

3.12.2

Listen drucken/iInventar

Listen drucken/Inventar

=
Mit der Funktion Listen drucken/Inventar aus der Symbolleiste oderaus dem Menu Extras
Offnet sich das Fenster zum Komponieren von Drucklisten und zum Eingeben von
Bestandeszahlen. Das Fenster enthalt drei Register

Lagetbestand eingeben
Im Register Feldauswahl bestimmen Sie die Felder, den Listentitel, die Schrift, die Ausrichtung,
die Sortierung etc. der Liste.

Im Register Selektion Datensatze bestimmen Sie, welche Artikel/Rezepte in die Liste
aufgenommen bzw. ausgeschlossen werden.

Das Register Lagerbestand eingeben bietet die Mdglichkeit, auf einfache Weise den
Lagerbestand zu erfassen oder bei vielen Artikeln Feldanderungen durchzufuhren.

Feldauswahl (Listen drucken/Inventar)

Im Register Feldauswahlwird das Listenbild der Artikel bestimmt. Im unteren Teil des Fensters
sehen Sie das Listenbild, das einen Eindruck der zu erstellenden Liste vermittelt.

Starmmfelder: _ _

Faktor 2 ] Listentitel 1 f&ndro-Data, Prodise

Faktor 3 Ligtentitel 2 |.-'l'-.rtikelliste

F,att

Fibu Standardlisten | & Htikeliste " Fezeptliste

GrDSSISt_Nr .........................

Gruppe . .

K,_lcuﬂlljes FPapier-tusnichtung | @ Ad4-Hoch " Ad-Cluer

F.ohlenkydr.

Lagercode Zebra-Rasterung | [ venwenden |'I‘I % Rasterung

Lagerart

Lagerwert Schrift |rial 10 |
Lieferant

MHurmmer ;I Sortierung |Bezeichnung Xl
Ligtenbild: Pozition von links: mnm

Andro-Data, Prodizc Artikelliste 13.03.M Seite 1
Mummer Bezeichnung Preiz Einheit Bestand Lagerwert

Im Auswabhlfenster Stammfelder sind alle Felder aufgefihrt, die in die Liste GUbernommen werden
kénnen

Felder hinzufiigen
Um ein weiteres Feld in die Liste aufzunehmen, klicken Sie das gewtinschte Feld in der
Auswahlliste an und ziehen Sie es an die gewlinschte Position im Listenbild.
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3.12.3

Felder verschieben

Um die Position eines Feldes in der Liste zu verandern, klicken Sie das gewlinschte Feld an und
schieben es mit gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position. Damit Sie die Felder genau
positionieren kdnnen, wird wahrend des Verschiebens im Titel Position von links die aktuelle
Position in Millimeter vom linken Rand angegeben. Lassen Sie die Maustaste wieder los, wenn
sich das Feld an der gewilinschten Position befindet.

Felder entfernen
Um ein Feld aus dem Listenbild zu entfernen, klicken Sie dieses mit der rechten Maustaste im
Listenbild an.

Sonderfelder
........ Platzhalter, kann verwendet werden, um in einer Zeile den Platz flir einen
Handeintrag zu signalisieren.

Lagerwert Errechneter Wert Bestand x Preis. Der Lagerwert kann nur errechnet werden,
wenn die Liste auch die Felder Bestand und Preis enthalt.

weitere Funktionen zur Listengestaltung
Listentitel 1+2 Hier kann eingegeben werden, welcher Text im Listenkopf stehen soll.

Standardlisten Durch Anklicken der Option Artikelliste oder Rezeptliste wird das Listenbild und
die Datenauswahl fir die Standardlisten vorbereitet.

Ausrichtung Wahlen Sie, ob die Liste A4-Hoch oder A4-Quer ausgedruckt werden soll.

Zebra-Raster Wenn dieses Kontrollkastchen angeklickt ist, wird jede zweite Zeile mit einem
grauen Raster hinterlegt zur besseren Lesbarkeit. Den Schwarzegrad des Rasters
geben Sie an im Feld % Rasterung. Die Zahl gibt an, wie viel % Schwarzanteil im
Raster enthalten ist (O=keine Farbe, ganz weiss, 100=schwarz)

Schrift Hier kdnnen Sie die Schrift auswahlen, mit der die Liste gedruckt werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltflache _I um eine Auswahl von allen im System
vorhandenen Schriften zu erhalten.

Sortierung Die Liste kann nach verschiedensten Kriterien sortiert werden. Ziehen Sie die
Stammfelder, nach denen sortiert werden soll, in das Feld Sortierung. Beispiel: 1.

Feld=Lagerort, 2. Feld=Bezeichnung - die Liste wird nach dem Lagerort sortiert,
und innerhalb des Lagerortes nach der Bezeichnung. Um die Sortierfelder wieder

zu loschen, klicken Sie auf die Schaltflache 5'

Siehe auch: Selektion der Datensatze, Listen drucken

Selektion Datenséatze/Listen drucken

Nachdem die Druckfelder bestimmt und das Listenbild erstellt wurde, kann die Selektion der
Daten fur die Liste vorgenommen werden.

Im linken Anzeigefeld Selektion sehen Sie die aktuelle Selektion
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Selektion MNeus Selektion hinzufligen
Artikel drucken mit: o
Bes:tanu:l sl Starmmfeld Yergleich alles loschen
Freiz < 10 IF'reis j |< j
Yergleichen mit [Wergleichsargument) Abbruch
fid
Hinzufiigen

Neue Selektion hinzufiigen

Wahlen Sie das Stammfeld, nach dem ausgewahlt werden soll, dann die Vergleichsart, die
angewendet werden soll und geben Sie das Vergleichsargument ein. Klicken Sie nun auf die
Befehlsschaltflache Hinzufiigen, um die neue Selektion zu ibernehmen. Im vorliegenden Beispiel
wird das Stammfeld Preis auf kleiner als 10 verglichen, das heisst, nur Artikel mit einem Preis
kleiner als 10.00 werden gedruckt.

Vergleichsargumente
= das Vergleichsargument muss im Stammfeld enthalten sein

< das Stammfeld muss kleiner sein als das Vergleichsargument
> das Stammfeld muss grosser sein als das Vergleichsargument
<> das Stammfeld darf nicht gleich sein wie das Vergleichsargument

Selektionen lIoschen
Klicken Sie auf die Befehlsschaltflache alles I6schen um die vorhandenen Selektionen zu
I6schen.

nur Artikel/Rezepte drucken
Die Optionen nur Artikel drucken und nur Rezepte drucken bestimmen die Grundselektion. Artikel
und Rezepte kdnnen nicht zusammen auf einer Liste kombiniert werden.

nur Sortimentsartikel
Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist, werden nur Artikel gedruckt, die in den Stammdaten
als Sortimentsartikel markiert sind.

Sort- und Selektionsmerkmale drucken
Bei markiertem Kontrollkdstchen werden die Sort- und Selektionsmerkmale mit auf die Liste

gedruckt.

Lagerwert-Zwischentotale

Bei markiertem Kontrollkastchen wird ein Total der Spalte Lagerwert je Fibugruppe erstellt. Dies
funktioniert nur dann, wenn in der Liste die Felder Lagerwert und Fibugruppe enthalten sind, und
als erstes Sortiermerkmal sollte natirlich die Fibugruppe stehen, da sonst unsinnige Totale
entstehen kénnen.

Lagerwert-Rekapitulation

Bei markiertem Kontrollkastchen wird am Schluss der Liste eine Rekapitulation der Fibugruppen-
Lagerwert-Totale erstellt. Diese Rekapitulation kann nur erstellt werden, wenn die Lagerwert-
Zwischentotale auch erstellt werden.

Drucken Die Liste wird mit den vorliegenden Angaben aufbereitet und in der
Druckvorschau angezeigt.
Espart Datel Die Liste wird mit den vorliegenden Angaben aufbereitet und als Textdatei
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gespeichert. Sie werden nach dem Namen und dem Pfad fiir die Textdatei
gefragt. Die Textdatei kann danach zur Weiterverarbeitung in andere Programme
importiert werden.

3.12.4 Bestand eingeben/Inventar

3.13
3.13.1

Hier erscheint eine Tabelle, die den Einstellungen der Liste entspricht. Die Tabelle enthalt nur
Felder, die in der Feldauswahl aufgenommen wurden, sie ist sortiert nach der angegebenen
Sortierung und enthalt nur Datensatze, die den Selektionsmerkmalen entsprechen.

Felder eingeben/andern

Zur schnellen Eingabe von Daten oder zum Andern von Feldern gehen Sie folgendermassen vor:
Klicken Sie auf das Feld, das Sie andern méchten, geben Sie den neuen Feldinhalt ein und
driicken Sie anschliessend auf die "Pfeil nach unten"-Taste. Das Programm {bernimmt die
Anderung und springt zum né&chsten Artikel ins gleiche Feld, wo Sie jetzt den neuen Feldinhalt
erfassen kénnen. Wenn bei einem Artikel keine Anderung gemacht werden soll, kann dieser
durch erneutes Driicken der "Pfeil nach unten"-Taste libersprungen werden.

Einstellungen

Programmeinstellungen

Das Fester mit den Programmeinstelllungen enthalt folgendes Register:

Rezeptgiuppen I Aytikel-Hauptgruppen I Kontogruppen I Rezept-Mummermplan
Allgemeines I R ezeptausdiuck I Schriften/Bild I I
|
Register Beschreibung
Allgemeines Allgemeine Programmeinstellungen, Standardfaktoren.
Rezeptausdruck Einstellungen fiir die Darstellung des Rezeptausdrucks.
Schriften/Bild Zu verwendende Schriften beim Rezeptausdruck, Grésse und Position

der Bilder beim Rezeptausdruck.
Rezeptgruppen Erfassen und andern der Rezeptzugehorigkeiten.
Artikel-Hauptgruppen Erganzen und andern der Artikelhauptgruppen.
Kontogruppen Erganzen und andern der Kontogruppierung der Artikel.

Rezept-Nummernplan Ergadnzen und &ndern des Grundplanes flr die Rezeptgruppen und
Rezeptnummerierung.
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3.13.2 Einstellungen Allgemeines

Standardfaktar 1 |3.5
Standardfaktar 2 IE.E

Standardfaktor 3 |4

Die fur die Kalkulation gultigen Standardfaktoren fur 3

verschiedene Verkaufspreise kdnnen hier eingegeben werden. Die
Faktoren kdnnen fir jedes Rezept einzeln angegeben werden.
Wird beim Rezept jedoch nichts angegeben, werden die
Standardfaktoren verwendet. Siehe auch Rezept Stammdaten

erzcheinen;

Mach wievielen Tagen zoll
die " arnung Alter Preiz'

I'IEEI

Die im Rezept mir der Farbe gelb erscheinende Warnung

fur einen alten Preis einer Zutat erscheint, wenn das
Datum des Einkaufspreises alter ist als die hier
angegebene Anzahl Tage. Wenn hier 0 (Null)
eingegeben wird, erscheint die Warnung "alter Preis" nie.
Siehe auch Rezeptkalkulation und Kalkulationsfehler.

mit &ktionzartikel

rinimaler M argengewinn in %
fiir die Auzwahl der Fezepte

s

Das Programm unterstitzt die Suche nach Rezepten,

Grundeinztellungen

Einztellungen
Eink aufsliste

Einztellungen
b enuk arten-E ditor

welche Aktionsartikel enthalten. Allerdings werden dabei
nur Rezepte angezeigt, bei denen sich die Aktionsartikel
margenmassig auch bemerkbar machen. Hier wird
angegeben, wie viel % ein Rezept zusatzlich an
Margengewinn erzielen muss, damit es bei der Suche
nach Rezepten mit Aktionsartikel aufgelistet wird.

Diese Befehlsschaltflache l6scht alle personlichen Einstellungen wie
Fenstergrdssen, Fensterpositionen, Tabelleneinstellungen,
Seiteneinrichtungen etc. und stellt den Installationszustand wieder her.
Dies kann nétig sein, wenn durch Manipulationen ausweglose Zustande
entstehen, z.B. wenn im Zutatenfenster Spalten soweit verkleinert
werden, dass sie nicht mehr sichtbar sind und wieder angezeigt werden
sollten. Durch die Rickstellung auf die Grundeinstellungen werden keine
Daten verandert oder geldscht, lediglich personliche Praferenzen, die
sich das Programm gemerkt hat.

Hiermit 6ffnen Sie das Einstellungsfenster fir die Einkaufsliste, welches
immer vor dem Druck der Einkaufsliste angezeigt wird, falls Sie dies
nicht ausdricklich gegenteilig gewtnscht haben. Die Funktionen in
diesem Fenster entnehmen Sie bitte bei Einkaufs- und Rustliste.

Hiermit 6ffnen Sie das Einstellungsfenster fiir den Menukarteneditor.
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3.13.3

Dieses Einstellungsfenster kdnnen Sie auch direkt im Fenster des
Menukarteneditors 6ffnen mit dem Menu-Befehl Einstellungen. Die
Beschreibung des Einstellungsfensters lesen Sie bitte nach beim
Menukarteneditor.

Aktionspreise im Auswahlfenster anzeigen

Ist dieses Kontrollkastchen markiert, wird beim Aktionen suchen der Einkaufspreis sowie der
Aktionspreis angezeigt, ansonsten erscheint die Ubliche Auswabhl, die nur den Einkaufspreis
enthalt.

Bei der Suche nach Rezepten mit Aktionen auch Unterrezepte durchsuchen

Wenn nach Rezepten mit Aktionsartikel gesucht wird, durchsucht das Programm die Rezepte
nach Zutaten, fur die gerade ein Aktionspreis gultig ist. Wenn dieses Kontrollkastchen markiert
ist, werden auch Unterrezepte, welche in einem Rezept vorhanden sind, nach Aktionspreisen
durchsucht und errechnet, ob das tbergeordnete Rezept dadurch einen Margengewinn erfahrt.
Das Einschalten dieser Option kann die Suche nach Rezepten mit Aktionsartikel zu einem sehr
zeitintensiven Prozess werden lassen.

Smart Druck im Auswabhlfenster soll alle Rezepte drucken

Die Taste Smartdruck in der Symbolleiste des Hauptfensters druckt, falls das Auswahlfenster
aktiv ist, das markierte Rezept. Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist, werden alle Rezepte
gedruckt, die sich im Auswahlfenster befinden.

Nahrwerte standardmassig anzeigen
Wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist, werden im Rezeptfenster immer die Nahrwerte

e
angezeigt, ohne dass dazu das Apfel-Symbol ﬂ angeklickt werden muss.

Toolbar im ....-Fenster anzeigen

Im Hauptfenster, Auswahlfenster, Artikelfenster und Rezeptfenster gibt es eine Symbolleiste
(Toolbar), welche den schnellen Zugriff auf Programmfunktionen erlaubt. Wenn Sie diese
Symbolleiste in einem oder mehreren Fenstern nicht brauchen und als stérend empfinden,
kénnen Sie durch Entfernung der Markierung im entsprechenden Kotrollkastchen die
Symbolleisten ausschalten.

Einstellungen Rezeptausdruck

Hier bestimmen Sie das Erscheinungsbild des Rezeptausdrucks. Die Einstellungsfunktionen im
Detail:

Farbe Rezept-Haupttitel Der Rezept-Haupttitel und der Rezept-Untertitel werden beim
Ausdruck farbig hinterlegt. Sie kénnen die Farbe andern, klicken
Sie dazu auf das Farbkastchen. Im erscheinenden Dialog fiir die
Farbwahl kénnen Sie die Farbe bestimmen.

Farbe Rezept-Untertitel dito.

Rezept-Titel links Hier geben Sie ein, was beim Rezeptausdruck im Haupttitel links
stehen soll.

Rezept-Titel rechts Hier geben Sie ein, was beim Rezeptausdruck im Haupttitel

rechts stehen soll.

Fixe Rezeptgrosse Markieren Sie dieses Kontrollkdstchen, wenn fiir alle Rezepte die
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gleiche Grosse des Zutatenteils verwendet werden soll. Dadurch
werden die Rezepte gleichmassig und Ubersichtlicher.
Andernfalls wird der Rezeptausdruck gleich nach der letzten
Zutat fortgesetzt.

Rahmen unterdriicken Um den Zutatenteil wird normalerweise ein Rahmen gedruckt.
Diesen Rahmen kdnnen Sie unterdriicken durch markieren
dieses Kontrollkastchens.

Nahrwerte drucken Die errechneten Nahrwert-Totale flr das Rezept werden auch
gedruckt, wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist.

Artikelnummer drucken Die einzelnen Zutaten werden mit der Artikelnummer gedruckt,
wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist.

Preise und Warenkosten nicht drucken Der Druck der Warenkosten und die Preise der
einzelnen Zutaten konnen unterdriickt werden, wenn Sie dieses
Kontrollkastchen markieren.

Kalkulierte Verkaufspreise drucken Die kalkulierten Verkaufspreise, die sich aufgrund der
Warenkosten und der Faktoren ergeben, werden auch gedruckt,
wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist.

Aktueller VP und Marge drucken Der Verkaufskreis und die sich aufgrund der
Warenkosten ergebende Marge werden auch gedruckt, wenn
dieses Kontrollkastchen markiert ist.

Menukartentext drucken Der Menukartentext, sofern einer erfasst wurde, wird auch
gedruckt, wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist.

Textformatierung beibehalten Normalerweise wird der Zubereitungstext und der Menukartentext
in der fir den ganzen Rezeptausdruck verwendeten Schrift
ausgedruckt. Wenn dieses Kontrollkdstchen markiert ist, werden
Textformatierungen, welche im Texteditor erfasst wurden, in den
Rezeptausdruck tibernommen.

Lizenznehmer nicht drucken Am unteren Seitenende wird in leichtem grau der Lizenznehmer
gedruckt. Bei der kauflichen Vollversion des Programms kann
dieser Ausdruck unterdrickt werden, wenn dieses
Kontrollkdstchen markiert ist.

Zebra-Rasterung drucken Zur besseren Lesbarkeit der gedruckten Rezepte kann im
Zutatenteil ein Raster hinter jede zweite Zeile gelegt werden. Die
Intensitat dieses Rasters bestimmen Sie in der Rasterfarbe.

Rasterfarbe % geben Sie hier den %-Anteil schwarz ein, der fiir den Druck der
Zebrarasterung verwendet werden soll. 0% entspricht weiss
(keine Rasterung) 100% entspricht schwarz (Text ist nicht mehr
lesbar).
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3.13.4 Einstellungen Schriften/Bild

Hier bestimmen Sie, mit welcher Schrift der Rezeptausdruck erfolgen und wie das Bild im Rezept
gedruckt werden soll, sowie welche Schrift Sie fir die Menukarten verwenden méchten.

Schrift fiir Rezeptausdruck

Im aufklappbaren Listenfeld sind alle im System installierten Druckerschriften aufgefiinrt. Offnen
Sie das Listenfeld und wahlen Sie die gewlinschte Schrift, die fiir den Rezeptausdruck verwendet
werden soll. Von der gewahlten Schrift wird eine Schriftprobe angezeigt.

Standardschrift fiir Menutext

Hier bestimmen Sie, mit welcher Schrift der Menukarteneditor starten soll. Im Editor selbst haben
Sie die Méglichkeit, die Schrift wieder zu dndern. Offnen Sie das Listenfeld und wahlen Sie die
gewunschte Schrift, die der Menukarteneditor verwenden soll. Von der gewahlten Schrift wird eine
Schriftprobe angezeigt.

Druck des Bildes im Rezeptdruck

¥ Fezeptausdisck mit Bild

Position: 1% fix auf 1. Seite [Text gaf iiber Bild] Achtung:Daz Bild unter demn Test bleibt nur zichtbar,
wenn die Textformatierung fur den Druck nicht

" nach dem Zuberitungste:! beibehalten wird, andermfallz wird daz Bild wom Text

Ausnichtung:  Links verdeckr.
= Mitte
% Rechts

Bildgrdisse [Hohe » Linge]: [0 % [130 mm

Im Kontrollkastchen bestimmen Sie, ob den Rezepten zugewiesene Bilder auf dem Ausdruck
mitgedruckt werden sollen. Wenn kein Druck erfolgen soll, entfernen Sie die Markierung im
Kontrollkastchen, dann sind alle Ubrigen Einstellungen nicht von Bedeutung.

Position des Bildes

Wahlen Sie die Option, ob das Bild immer auf der ersten Seite gedruckt werden soll, oder immer
am Ende des Rezeptausdrucks nach dem Zubereitungstext.

Wenn das Bild immer auf der ersten Seite an gleicher Position gedruckt werden soll, wird
gegebenenfalls der Zubereitungstext Gber das Bild gedruckt, falls dieser so viel Platz bendtigt.
Das Bild unter dem Zubereitungstext bleibt nur sichtbar, wenn die

Textformatierung nicht beibehalten wird, andernfalls wird das Bild vom Text verdeckt. Der Grund
fir dieses Verhalten liegt darin, dass die Textformatierung auch die Hintergrundfarbe und
eventuell ein Hintergrundbild beinhaltet. Diese Formatierung Ubersteuert die Anforderung des
Bildes, dass der Text Giber dem Bild mit transparentem Hintergrund gedruckt werden soll.

Bei der Ausrichtung wahlen Sie ausserdem, ob das Bild links, in der Mitte oder rechts auf der
Seite gedruckt werden soll.

Mit der Bildgrésse geben Sie an, auf welche Grosse das Bild auf dem Ausdruck haben soll.
Geben Sie die Masse in Millimeter ein.
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3.13.5

3.13.6

3.13.7

Einstellungen Rezeptgruppen

Die Rezepte kénnen Rezeptgruppen zugeordnet werden (vgl. Stammdaten Rezepte). Die
Gruppen kdnnen hier geadndert und erganzt werden.

Bezeichnung |
Chinegizche Kiiche
Franzozizche kliche
Italienizche Kiiche

LY [PSS R JURRY (R P (R

L LR [ S )

Um eine neue Gruppe zu eréffnen, schreiben Sie den Text in eine leere Zelle, um eine Gruppe zu
andern, korrigieren Sie den Text in der entsprechenden Zelle.

Achtung:

Die Gruppe wird dem Rezept Uber die Nr. zugeordnet, nicht Gber den Text. Wenn Sie eine
bestehende Gruppe abandern, z.B. Franzésische Kiiche in Koreanische Spezialitaten, dann
erscheinen bei einer Suche nach Koreanischen Spezialitaten alle Rezepte, die friher der Gruppe
Franzdsische Kiiche zugeordnet waren.

Einstellungen Artikel-Hauptgruppen

Die Artikel kdnnen einer Hauptgruppe zugeordnet werden (vgl. Stammdaten Artikel ). Die Gruppen
kdnnen hier geandert und erganzt werden.

Bezeichnung |
1 |Food
2 |Tabak
3 |wen

Um eine neue Gruppe zu erdffnen, schreiben Sie den Text in eine leere Zelle, um eine Gruppe zu
andern, korrigieren Sie den Text in der entsprechenden Zelle.

Achtung:

Die Gruppe wird dem Artikel Gber die Nummer zugeordnet, nicht tiber den Text. Wenn Sie eine
bestehende Gruppe abandern, z.B. Tabak in Waschmittel, dann erscheinen bei einer Selektion
nach Waschmittel alle Artikel, die frilher der Gruppe Tabak zugeordnet waren.

Einstellungen Kontogruppen

Die Artikel kdnnen einer Buchhaltungs-Kontogruppe zugeordnet werden (vgl.
Stammdaten Artikel ). Die Gruppen kénnen hier geandert und erganzt werden.

Bezeichnung |
1 |'ein
2 |Bier
3 | SpintuogenSemnouth
A kdivnmr = D e am ek SFEA

Um eine neue Gruppe zu eréffnen, schreiben Sie den Text in eine leere Zelle, um eine Gruppe zu
andern, korrigieren Sie den Text in der entsprechenden Zelle.

Achtung:
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3.13.8

3.14
3.141

Die Gruppe wird dem Artikel Gber die Nummer zugeordnet, nicht Gber den Text. Wenn Sie eine
bestehende Gruppe abandern, z.B. Tabak in Waschmittel, dann erscheinen bei einer Selektion
nach Waschmittel alle Artikel, die frGher der Gruppe Tabak zugeordnet waren.

Einstellungen Rezept-Nummernplan

Die Rezeptnummer besteht aus zwei Buchstaben und vier Zahlen. Alle Nummern im Bereich
aa0000 bis zz9999 sind gultig. Die beiden ersten Buchstaben dienen zur Gruppierung und zum
leichteren Auffinden der Rezepte. Der erste Buchstabe kennzeichnet die Rezepthauptgruppe, der
zweite die Rezeptuntergruppe. Sie kdnnen den Rezeptnummernplan hier andern und erganzen.

Bitte beachten Sie, dass bei Anderungen am Rezeptnummernplan bestehende Rezepte damit
nicht gedndert werden und moglicherweise nicht mehr der richtigen Gruppe zugeordnet sind.

Code | Bezeichnung |
a Grundrezepte
aa Fonds, Glaces
ab Braune Saucen
ac YWelzze Saucen
ad Butterzaucen
ae CDel Saucen
af Warme Spezialzaucen
—_— N | T e T e e o TSy

Zeile Einfligen

Mit dieser Befehlsschaltflache kobnnen Sie eine noch nicht vorhandene Gruppe
einfligen. Sie werden nach dem Code gefragt, der eingefligt werden soll.
Geben Sie einen einzelnen Buchstaben ein flr eine Hauptgruppe, geben Sie
den Buchstaben einer Hauptgruppe an und einen zusatzlichen Buchstaben fur
eine Untergruppe. Der neue Buchstabencode wird in den bestehenden Plan
einsortiert, erfassen Sie noch den dazugehdérenden Text.

Zeile lozchen
Wenn Sie eine Zeile 16schen méchten, klicken Sie auf die zu I6schende Zeile
und danach auf diese Befehlsschaltflache. Vergewissern Sie sich zuvor, ob
keine Rezepte mehr mit dem zu I6schenden Code vorhanden sind.
Hilfsfunktionen

Datensicherung - sichern

Zum Start der Datensicherung driicken Sie diese Taste auf der Symbolleiste oder wahlen Sie aus
dem Menu Datei den Befehl Datensicherung.

Wahrend der Datensicherung darf kein anderes Programm auf die Daten zugreifen, da sonst die
Datensicherung nicht erfolgreich durchgefiihrt werden kann.

Die Datensicherung erstellt eine komprimierte Datei mit dem Namen REZEPTE.ZIP auf das von

© 2001 Andro-Data, CH-6048 Horw, Tel 0900 57 5059



Das Programm 70

Ihnen gewulinschte Laufwerk.

auf welches Laufwerk sichern? welche Dateien sichern:

a j QO alle Dateien im Programmverzeichnis

& nur Programmdateien

Ziel-Laufwerk wahlen

Wahlen Sie das Laufwerk aus, auf dem die Datensicherung gespeichert werden soll. Dies ist
Ublicherweise ein Disketten- oder Zip-Laufwerk. Wird ein Datentrager vor dem Ende der
Datensicherung voll, verlangt das Programm neue Datentrager, bis die Datensicherung
vollstandig abgeschlossen wurde.

Sicherungsdateien wéhlen

Es stehen zwei Optionen fur die Dateiauswahl zur Verfigung:

nur Programmdateien - Diese Option sichert die Rezeptdatenbank mit allen Daten des
Programms. Bilder, gespeicherte Menuplane und sonstige Dateien, die Sie im Zusammenhang
mit dem Programm gespeichert haben, werden nicht gesichert.

alle Dateien im Programmverzeichnis - Diese Option sichert samtliche Dateien, die sichim
Installationsverzeichnis des Programms befinden und auch alle Unterverzeichnisse. Wenn Sie
Menuplane, Textdateien, Bilder und dergleichen im Zusammenhang mit dem Programm sichern
mochten, kdnnen Sie das mit dieser Option tun. Zur Ubersichtlicheren Organisation kdnnen Sie
Unterverzeichnisse z.B. fir Menukarten und Bilder eréffnen und die Dateien dort abspeichern.
Alle Unterverzeichnisse, die sich im Programmverzeichnis befinden, werden mit dieser Option
mitgesichert. Achtung: Falls Sie in Rezepten auf Bilder verweisen, die nicht im
Programmverzeichnis oder einem Unterverzeichnis darin gespeichert sind, werden diese in
keinem Fall mitgesichert.

Start Datensicherung

Nachdem Sie ein Ziel-Laufwerk und die Sicherungsoption gewahlt
haben, driicken Sie auf Start Datensicherung. Sie werden aufgefordert,
einen Datentrager ins gewahlte Laufwerk einzulegen. Nach der
Bestatigung dieser Aufforderung werden alle der gewahlten Option
entsprechenden Daten komprimiert und in der Datei REZEPTE.ZIP auf
dem Ziellaufwerk gespeichert.

ACHTUNG: Eine bereits vorhandene Sicherungsdatei auf dem Datentrager wird geldscht
(Uberschrieben).

Wenn der Sicherungsvorgang abgeschlossen ist, erscheint zur Kontrolle eine Liste mit den
gesicherten Dateien.
gesicherte D ateien:

I ame | N | Zeit | [Grozse | Gepackt | R atio | Frad
Rezepte.DE 13/03/01 12:33 3788800 517826 86% Lpps’\Rezepte

Datensicherungskonzept

Sichern Sie Ihre Daten regelmassig und halten Sie sich immer vor Augen, dass Sie jederzeit mit
einem vollstandigen Datenverlust rechnen miissen. Sichern Sie nicht immer auf den gleichen
Datentrager, damit Sie Gber mehrere Datensicherungen verfiigen. Passiert etwas wahrend der
Datensicherung, dann ist die Sicherungsdatei auf dem Datentrager unvollstandig und unlesbar,
die Datensicherung, die zuvor auf dem Datentrager war, wurde Uberschrieben und Ihre
Originaldaten kénnen zerstort sein. Oder Sie haben einen massiven Datenverlust erlitten, merken

© 2001 Andro-Data, CH-6048 Horw, Tel 0900 57 5059



7

Prodisc Menuplanung

3.14.2

dies aber erst nach ein paar Tagen, nachdem Sie schon 2 weitere Datensicherungen gemacht
haben, dann enthalten die angefertigten Datensicherungen natirlich nur den Zustand nach dem
Datenverlust.

Sie sollten mindestens 3 Satze Datentrager mit Sicherungskopien erstellen. Notieren Sie auf dem
Datentrager das Sicherungsdatum und Uberschreiben Sie immer die alteste Datensicherung.

Siehe auch: Daten wiederherstellen

Datensicherung - wiederherstellen
G

Zum Start der Wiederherstellung ab Datensicherung driicken Sie diese Taste auf der
Symbolleiste oder wahlen Sie aus dem Menu Datei den Befehl Datensicherung.

Wahrend der Datensicherung/Wiederherstellung darf kein anderes Programm auf die Daten
zugreifen, da sonst die Datensicherung nicht erfolgreich durchgefiihrt werden kann.

Die Wiederherstellung braucht eine komprimierte Datei mit dem Namen REZEPTE.ZIP, die mit
der Funktion Datensicherung erstellt wurde.

auf welches Laufwerk sichern? welche Dateien sichern:

Ia: vI ) alle Dateien im Programmverzeichnis

&) nur Programmdateien

Quell-Laufwerk wahlen

Wahlen Sie das Laufwerk aus, in dem sich der Datentréager mit der Datensicherung befindet.
Wenn die Datensicherung auf mehreren Datentragern verteilt ist, legen Sie zunachst den letzten
Datentrager ein, da sich darauf ein Verzeichnis aller gesicherten Dateien befindet.

Sicherungsdateien wahlen
Fir die Wiederherstellung spielt es keine Rolle, welche Sicherungsoption gewahlt ist, Sie kénnen
so oder so nur Daten wiederherstellen, die sich auf der Sicherung befinden.

wiederherstellen

gesicherter Daten

Nachdem Sie das Laufwerk mit dem Sicherungs-Datentrager gewahlt
haben, klicken Sie auf diese Befehlsschaltflache.

Das Programm fordert Sie nun nochmals auf, den letzten Datentrager der Datensicherungins
gewahlte Laufwerk einzulegen. Nach Bestatigung dieser Aufforderung wird der Sicherungsindex
gelesen und die gesicherten Dateien dieser Datensicherung angezeigt.

gesicherte D ateien:

Gepackt
2418
378420
=1

M ame Grosse
REEZEPTE.EXE
REEZEFPTE . HLF
'D'F' TERDTRHER TV

061093 10:06
16/02/01 13:16 490705
280/ O2 1507 12ase

7656 ippsh I
Lpp=s Y B

fmnah ¥

Sie ersehen aus der Liste den Dateinamen, das Datum der letzten Anderung, die Dateigrésse und
den Pfad, woher die Datensicherung kam. Markieren Sie alle Dateien, die Sie wiederherstellen
wollen. Um mehrere Dateien zu markieren, halten sie die Taste SHIFT (Umschalten) gedrickt,
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wahrend Sie die Dateien anklicken. Wenn Sie samtliche Dateien einer langen Auswabhlliste
markieren wollen: Markieren Sie die erste Zeile und driicken Sie die Taste SHIFT (Umschalten)
und gleichzeitig die Taste END.

Bestore starten Nachdem die Dateien ausgewahlt sind, klicken Sie auf diese

Befehlsschaltflache, um die Wiederherstellung (Restore) zu starten.

ACHTUNG: Die Wiederherstellung Uberschreibt die Dateien im Zielverzeichnis
unwiderruflich. Das Zielverzeichnis istIMMER das Verzeichnis, aus dem die
Datensicherung erfolgte. Das Verzeichnis ist in der Spalte Pfad der Auswahlliste
angegeben. Falls Sie das Programm neu installiert haben in einem anderen
Verzeichnis, dann erstellt die Wiederherstellung den "alten" Pfad und stellt die
Dateien darin wieder her. Sie kdnnen alsdann mit dem Windows Explorer die
Dateien in den neuen Pfad verschieben. Falls die Rezepte allerdings
Referenzen auf Bilder enthalten, werden diese nicht mehr im Zugriff sein und
mussen neu zugewiesen werden, da die Referenzen den bisherigen Pfad
enthalten und das Programm das Bild mit diesem Pfad 6ffnen will.

3.14.3 Programmregistrierung

Nachdem Sie das Programm installiert haben, werden Sie aufgefordert, sich als Eigentimer der
Software registrieren zu lassen. Dazu wird von Ihnen der Name und Ort oder Firmenname
verlangt und die Set-Nummer des Programms. Die Set-Nummer steht auf einem Aufkleber auf
der CD und der CD-Hyiille.

MHarme oder Firma: I

Firmna ader Ort; I

Set-Mummer: I

Diie Setnummer finden Sie auf der ersten Orniginaldiskette, auf der CO-Hiille oder
auf einem mitgelieferten Blatt mit Begiztriemngzhinweizen.

Ahbbruch Reqistrieren

Fallz Sie sich schon einmal registriert haben und eine Diskette mit lhren Beaistierungsdaten fur dieses
Frogramm bezitzen, diucken Sie bitte auf den Fnopf 'Diskette’.

Dizkette

Erstmalige Installation:

Wenn Sie das Programm zum ersten Mal installieren, fiillen Sie die Zeilen aus und klicken Sie
auf Registrieren. Sie werden dann aufgefordert, eine Diskette ins Laufwerk A einzulegen, damit
die Registrierungsdaten gespeichert und fiir eine spatere Neuinstallation wieder verwendet
werden kénnen. Bewahren Sie die Diskette zusammen mit der CD auf, damit bei einer spateren
Neuinstallation die Registrierung problemlos ablauft.
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3.15
3.15.1

Nachtragliche Neuinstallationen:

Wenn Sie das Programm neu installieren missen (z.B. nach Neuinstallation des Betriebssystems
oder Computerwechsel), dann flllen Sie diese drei Zeilen nicht aus und klicken Sie stattdessen
auf die Befehlsschaltflaiche Diskette. Legen Sie die Diskette ein, auf welche Sie bei der
Erstinstallation die Registrierungsdaten gespeichert haben. Die urspringliche Registrierung wird
somit Ubernommen.

Achtung:

Wenn Sie eine Neuinstallation der Software vornehmen und die Registrierfelder neu ausfiillen,
statt ab der vorhandenen Diskette einzulesen, dann wird lhre persdnliche Registriernummer nicht
gultig sein. Léschen Sie in diesem Fall die gesamte Installation, installieren Sie die Software neu
und verwenden Sie bei der Registrierung die vorhandene Diskette mit den urspriinglichen
Registrierungsdaten.

Die Registriernummer:

Nach dem Programmstart erscheint ein Fenster zur Eingabe der Registriernummer. Fillen Sie
das Formular aus und senden Sie es per Post oder Fax an die aufgedruckte
Adresse/Faxnummer. Sie erhalten darauf Ihre personliche Registriernummer, die zusammen mit
der erwahnten Diskette lhre glltige Programmregistrierung darstellt, welche Sie fir eine
Neuinstallation bendtigen.

Wenn Sie noch nicht im Besitz der Registriernummer sind und trotzdem mit dem Programm
schon arbeiten wollen, klicken Sie auf die Befehlsschaltflache Abbruch. Das Registrierfenster wird

allerdings bei jedem Programmstart erneut angezeigt. Sobald Sie die Registriernummer erhalten
haben, geben Sie diese im daflir vorgesehenen Eingabefeld ein und klicken Sie auf OK. Die
Programmregistrierung ist damit abgeschlossen und das Prograsmm ist voll funktionsfahig.

Druckvorschau

Die Druckvorschau

Die Druckvorschau zeigt am Bildschirm eine Vorschau des zu druckenden Dokumentes. Die
Befehlsschaltflachen rechts ermdglichen |hnen verschiedene Einstellméglichkeiten fir die
Seitenvorschau sowie eine Funktion zur Seiteneinrichtung und zur Druckereinrichtung.

Grosse der Vorschau (Zoom)

EEE
EIlEE] =55
EEE

B

Zoorm

Iganze Seite j
[ 1000 =]

wn
2 7

Mit dieser Kontrolleinheit steuern Sie die Grosse der Seitenvorschau. Die
einzelnen Steuerbefehle lassen sich mit den oberen Befehlsschaltflachen
aktivieren. Das Kombinationskontrollfeld (ComboBox) gleich unterhalb
enthalt die gleichen Befehle in Textform. Das zweite
Kombinationskontrollfeld wird aktiv, wenn in der oberen ComboBox der
Zoom-Modus Prozent ausgewahlt ist und ermdglicht die Vergrésserung in
mehreren Stufen.
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|0

Ganze Seite - die Seite wird so verkleinert, dass die ganze Seite im Vorschaufenster
angezeigt werden kann.

BE

2 Seiten - die Seiten werden so verkleinert, dass zwei ganze Seiten nebeneinander im
Vorschaufenster angezeigt werden kdnnen.

EEE

EEE

W Miniaturen - die Seiten werden auf etwa 10% verkleinert und im Vorschaufenster
werden so viele dieser "Miniaturen" neben- und untereinander angezeigt, die der
Fenstergrésse entsprechend Platz finden.

L Strech - die Seite wird so verkleinert, dass die ganze Seitenbreite im Vorschaufenster

Platz findet.

1002
Ansicht 100% - die Seite wird in ihrer vollen Grésse angezeigt.

503
Ansicht 50% - die Seite wird mit 50% ihrer Grosse angezeigt.

Seite auswahlen

T -

dvon g Wenn die Druckvorschau mehrere Seiten enthalt, kdnnen Sie die Seite mit

diesem Rollbalken auswahlen, oder Sie driicken die Tasten Page
down/Page up um eine Seite weiter bzw. zuriickzublattern. Die aktuell

angezeigte Seite sowie die Anzahl vorhandener Seiten wird unter dem
Rollbalken angezeigt

Vergrossern/verkleinern
Die Vorschau lasst sich stufenweise auch mit Doppelklick auf die Vorschauseite vergréssern und

verkleinern. Ein Doppelklick mit der linken Maustaste vergrossert die Vorschau um eine Stufe, ein
Doppelklick mit der rechten Maustaste verkleinert die Vorschau um eine Stufe.

Verdndern des Vorschau-Ausschnittes
Wenn durch die gewahlte Vergrdosserung nicht die ganze Seite der Vorschau zu sehenist, kbnnen
Sie den Rollbalken auf den gewuinschten Ausschnitt schieben, oder aber Sie "packen" die

Vorschauseite, indem Sie das Blatt mit der linken Maustaste anklicken und mit gedrickter
Maustaste das Blatt verschieben, bis Sie den gewlinschten Ausschnitt sehen.

Seite
Lhtenl Mit dieser Befehlsschaltflache 6ffnen Sie ein Dialogfenster, wo Sie die

Papiergrosse, die Ausrichtung (quer oder hoch) und die Seitenrander
bestimmen kdnnen. Die Seiteneinrichtung wird vom Programm fiir die alle
Kategorien Rezeptausdruck, Menudruck und Listendruck separat
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Drucker
einrichten

Drucken

i B

gespeichert und beim nachsten Ausdruck wieder verwendet. Um die
Anderungen an der Seiteneinrichtung zu aktivieren, miissen Sie das
Vorschaufenster schliessen und den Druck nochmals mit den neuen
Einstellungen starten.

Mit dieser Befehlsschaltflache 6ffnen Sie ein Dialogfenster, wo Sie den
Drucker wahlen und die Feineinstellungen am Drucker vornehmen kénnen.
Die moglichen Einrichtungsfunktionen werden durch Ihren Druckertreiber
bestimmt und ausgefihrt.

Mit dieser Befehlsschaltflache werden die im Vorschaufenster angezeigten
Seiten ausgedruckt.
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4 Begriffe/Allgemeines
41 Anpassen von Anzeige-Tabellen
Die tabellarischen Anzeige-Elemente fiir Rezepte, Aktionspreise, Einkaufshistory etc. kdnnen
konfiguriert werden. Die Anpassungen des Benutzers werden gespeichert und beim nachsten
Start wiederverwendet.
Andern der Spaltenbreite:
Wenn Sie die Breite einer Spalte andern mdchten, fihren Sie den Mauszeiger in der Titelreihe in
den Zwischenraum hinter die zu andernde Spalte, dass sich der Mauszeiger andert in einen
senkrechten Strich mit je einem Pfeil nach links und rechts.
Ltk tiohzpreis| Lic
335|Ri
Driicken Sie jetzt die linke Maustaste und fahren Sie mit gedriickter Maustaste nach links, um die
Spalte schmaler zu machen bzw. nach rechts, um sie zu verbreitern
Sollten bei einem solchen Mandver eine oder mehrere Spalten so schmal geworden sein, dass
Sie diese nicht mehr sehen und verédndern kénnen, dann klicken Sie in den Einstellungen im
Register Allgemeines auf die Befehlsschaltflache Grundeinstellungen. Damit werden alle
benutzerspezifischen Anderungen wie Fenstergrossen und Positionen, Tabellenkonfigurationen
etc. geloscht und das Programm arbeitet wieder mit den Grundeinstellungen.
4.2 MDI-Fenster
MDI-Fenster
(MDI = Multiple Document Interface)
Ein Ubergeordnetes Fenster, in dem untergeordnete Fenster dargestellt werden. Ein
untergeordnetes MDI-Fenster kann innerhalb eines Ubergeordneten MDI-Formulars maximiert,
minimiert und verschoben werden.
Wenn ein untergeordnetes MDI-Fenster maximiert wird, wird seine Uberschrift mit der Uberschrift
des Ubergeordneten MDI-Fensters kombiniert. Maximiert ist immer nur ein Fester sichtbar.
4.3 aktueller Artikel
Als aktueller Artikel wird der Artikel bezeichnet, welcher zur Zeit im Artikelfenster angezeigt wird.
4.4  aktuelles Rezept

Als aktuelles Rezept wird das Rezept bezeichnet, welches zur Zeit im Rezeptfenster angezeigt
wird.
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Suchbegriff

Als Suchbegriff kdnnen Bezeichnungen in Kombination mit allen Platzhalterzeichen eingegeben
werden. Platzhalterzeichen:

* = irgend eine Zeichenfolge
? = ein einzelnes Zeichen
[1 = eine Auflistung von glltigen Zeichen

Beispiele:

Ananas sucht alle Artikel und Rezepte, deren Bezeichnung mit Ananas beginnt
*Ananas sucht alle Artikel und Rezepte, in deren Bezeichnung irgendwo Ananas steht
*0l sucht alle Artikel und Rezepte, in deren Bezeichnungen irgendwo &/ steht

Regeln fiir die Suche
s Eswird nicht zwischen Gross- und Kleinschrift unterschieden (Ausnahme siehe nachste Zeile)

= Besteht der Suchbegriff lediglich aus 2 Kleinbuchstaben, wird nach Rezeptnummern gesucht
(z.B. bu sucht nach den Rezeptnummern bu0000 bis bu9999). Soll mit 2 Buchstaben in den
Bezeichnungen gesucht werden, so ist ein Buchstabe gross zu schreiben oder mittels
Platzhalter den Suchbegriff auf drei Zeichen zu erweitern (Beispiel: Bu oder bu*)

m  Besteht der Suchbegriff aus Zahlen, wird nach Artikelnummern gesucht

Siehe auch:  suche nach Rezept-Gruppen, suche nach Rezept-Typ

Tipp 1
Artikelanderungen wahrend des Rezeptierens

Um schnell das Artikelfenster mit einem Artikel aus dem Zutatenfenster eines Rezeptes zu
offnen, driicken Sie die Ctrl (Control)-Taste und doppelklicken Sie die Artikelnummer der Zutat.
Handelt es sich bei der Zutat um ein Unterrezept, wird dieses Unterrezept angezeigt.
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Index
- A -

Aktionen 34, 41

Aktionen léschen 41
Aktionsbezeichnung 34
Aktionsdaten 55, 56, 58, 59

Aktionsdaten mehrmals einlesen

Aktionspreis 8, 41, 48, 55

56

Aktionspreis ist grosser als Einkaufspreis. warum?

41
Aktionspreise 64

Aktionspreise in der Kalkulation

Aktionsrezepte 64
aktueller Artikel 77
aktuelles Rezept 77

alter Preis 48, 64
Anleitung fur Eilige 8
Anpassen von Anzeigetabellen
Anzahl Portionen 46
Art.Nr. 49

Artikel eroffnen 58

Artikel ohne Preis 48
Artikel suchen 32

Artikel suchen und andern 8
Artikel-Aktionen 41
Artikelfenster 38
Artikel-Hauptgruppen 68
Artikel-History 42
Artikelnummer 59, 65
Artikelstamm 38

ArtNr Grossist 59

Auswahl Datensatze 61
Auswahlfenster drucken 37

-B -

Bedienknopfe 18
Bedienkndpfe im Hauptfenster
Beispiel 8,9, 11, 12,13, 15
Bestand eingeben 15
Bezeichnung 38, 49

11

77

28

Bilder 51
Bildposition beim Rezeptdruck 67
Blattern im Stammblatt 37,44

-D -

Datenbank reorganisieren 19
Datensicherung 19, 69, 71
Datensicherung einsenden 6
Datensicherung Rezeptbilder 51
Datum Einkaufspreis 38

die Artikelnummer 30

die Rezeptnummer 31

Druck Rezept 37, 65, 67
Drucken 37,73
Drucker einrichten
Druckfelder 60
Druckfelder positionieren 60
Druckvorschau 54, 73

-E -

EAN-Nummer 59

Einkaufsdaten 42, 55, 56, 58, 59
Einkaufsdaten mehrmals einlesen 56
Einkaufseinheit 38

Einkaufshistory 42

Einkaufshistory: Zeile hinzufigen 42
Einkaufshistory: Zeile I6schen 42
Einkaufsliste 52

Einkaufspreis 38, 55, 58
Einstellungen 58, 63, 64, 65, 67, 68, 69
Einstellungen Einkaufsliste 52
Erfassungsmodus 12, 49
Export-Datei erstellen 61

-F -

Faktor 45, 65
Farbcodes 48

Fehlende Menge 48
Felder entfernen 60
Felder hinzufigen 60
Fertigungsrezept 45
Fotos 51

Fragen an den Hersteller 6

19,73
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Freeware 5, 29
freie Artikelnummer suchen 30
freie Nummer suchen 31

-G -

Grundeinstellungen 64
Gruppierung Rezepte 69

-H-

Hardware 5
Hauptgruppe 68
History I6schen 42
Hotline 6

Identifizierung Artikel 59
Invetarliste 15

-K -

Kalkulation mit Aktionspreisen 46
Kalkulationsfaktor 45
Kalkulationsfehler 46, 48
Kalkulationsfenster 46
Konfiguration 77

Kontakt zum Hersteller 6
Kontogruppe 68

Kurzanleitung 8

-L -

Lagerwertliste 15
Lagerwert-Rekapitulation 61
Lagerwert-Zwischentotale 61
Lieferant 38
Lieferanten-Artikelnummer 59
Lizenz 5, 29
Lizenzinformnationen 23

Markierungen 15
Markierungen im Suchfenster 35

MDI-Fenster 18, 77

Menu 19, 21, 22, 23
Menukarte 13, 15, 36
Menukarten-Editor 36
Menukartenfunktionen 35
Menukartentext 51
Menuleiste 18

Menuplan 52

Minimaler Margengewinn 64

-N -

Nahrwertanzeige 52
Nahrwerte 46, 54, 64
Neuaufnahme 28, 29, 30, 31

-0 -

ohne Aktionsartikel 45

-P-

Preis fur die Kalkulation 38
Prodisc RefNr 59
Produktionsmenge 45
Produktionsrezept 45

Programmeinstellungen 58, 63, 64, 65, 67, 68, 69

Programminfo 23
Programmregistrierung 23, 72
Programmunterstitzung 6
Programmversion 23

-R -

Referenznummer 59
Registrierungsfenster 72
reorganisieren der Datenbank 19
Rezept Bild 51

Rezept drucken 37,65, 67
Rezept eroffnen 12

Rezept kopieren 22

Rezept speichern unter 22
Rezeptausdruck 54, 65, 67
Rezept-Bild 54

Rezepte mit Aktionsartikel suchen 34
Rezepte suchen 32, 33, 34
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Rezepte suchen und andern 9
Rezeptfenster 44
Rezeptgruppen 32, 33, 45, 68
Rezeptgruppierung 69
Rezeptkalkulation 11
Rezeptmenge 46, 52
Rezeptmenge andern 46
Rezeptnummern-Plan 69
Rezeptstamm 44
Rezept-Titel 54

Rezepttyp 32,34
Rezept-Zubereitung 51
Rezept-Zutaten 46
Rustliste 52

Rustverlust 38

-S.-

Schrift 60

Schrift fir Menutext 67

Schrift fir Rezeptdruck 67
schriftiche Programmunterstitzung 6
Schwanzbeisser 48

Seite einrichten 73

Seitenansicht 73

Selektion 61
Smart Druck 64
Sortieren 60

Spalten nicht mehr sichtbar 77
Spaltenbreite anpassen 77
Sponsoren 29
Sponsorenwerbung 5
Standardfaktor 64

suchen 32, 33, 34, 35
suchen/andern 28
Symbolleiste 18, 24, 25, 26, 27
Symbolleisten 64
Systemanforderungen 5

-T-

Tagesnmenu 13

telefonische Programmunterstiitzung
Text fir Menukarte 51

Texteditor 55

Toolbar 24, 25, 26, 27, 64

6

-V -

Verbrauchseinheit 38
Verbrauchseinheiten je Einkaufseinheit
Vergleichsargumente 61
vergrossern 73

Verkaufspreis 45, 65

verkleinern 73

Vollversion 5

Vorschau 54

-W -

Warenkosten 45

Werbefenster 29
wiederherstellen ab Datensicherung
Willkommen 5

Wochenplan 13

-7 -

Zebrarasterung 54
Ziel-Laufwerk 69
Zip-Dateien 69

Zoom 73
Zubereitungstext 51
zuletzt bearbeitet 23
Zutat andern 9

Zutat einflgen 9

Zutat I6schen 9

Zutat neu eroéffnen 49
Zutat verschieben 9, 49
Zutaten 46

Zutaten kopieren 49
Zutatenfenster 46
Zutatenzeile neu berechnen 9

38
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